PROCEDIMIENTO

VINCULACION PERSONAS PEP’S Y/O DE ALTO RIESGO Y LA DEBIDA DILIGENCIA AMPLIADA

Lincuan b

OBJETIVO

Identificar y establecer el procedimiento necesario para realizar la adecuada vinculacién de contrapartes con la|
debida diligencia Ampliada y el monitoreo que debe realizarse a los perfiles establecidos para una Persona
Expuesta Politicamente (PEP’S) y clasificada como de Alto Riesgo para el Sistema de Administracién de Riesgos|
de Lavado de Activos, Financiacién del Terrorismo y Financiacion de la Proliferacién de Armas de Destruccién
Masiva LA/FT/FPADM

DEFINICIONES

PEP'S: Son los servidores péiblicos de cualquier sistema de nomenclatura y clasificacion de empleos de la administracién pablica nacional y territorial, cuando tengan asignadas o delegadas funciones de: expedicién de normas o
regulaciones, la direccién general, i6n de politicas instituci y de adopcién de planes, programas y proyectos, el manejo directo de bienes, dineros o valores del Estado, administracién de justicia o facultades
administrativo sancionatorias, y los particulares que tengan a su cargo la direccién o manejo de recursos enlos movimientos politcos. Estos pueden ser a través de ordenacién de gasto, contratacion pblica, gerencia de proyectos de

pagos, liquidaci i6n de bienes muebles e inmuebles. Incluye también a las PEP jeras y las PEP de Organizaciones Internaci . Esta condicién y tratamiento de PEP se extiende a sus familiares en
primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o Gnico civil y estara sujeto al anlisis interno de riesgo, al igual que las relaciones que se consideren cercanas a la PEP. Igualmente se consideran PEP en el orden nacional, las
personas que ejercen los cargos Personas P por el Decreto 830 del 26 de julio de 2021 y normas que lo o susti en los términos alli indicados. La calidad de PEP se
conservaré por un periodo de dos (2) afios con posterioridad a la fecha en que haya dejado de desempefiar las funciones o cargos que le dieron esta calidad, sin importar la forma de desvinculacién. Se entiende que las personas
calificadas como PEP deben dar ejemplo de probidad y deben ser tratados de manera diferencial, por las responsabilidades que sus cargos entrafian y los riesgos asociados a ellas.

Inicia desde la identificacion de la contraparte PEP’S y/o de Alto Riesgo, el establecimiento de los requisitos para
su vinculacién hasta su monitoreo de acuerdo con los pardmetros mencionados en el Acuerdo 574 de 2021 del|

CNJSA, y es de aplicacion de todos los C i y Servidores Publicos de la Entidad.

PEP de Organizaciones Internacionales: Son aquellas personas naturales que ejercen funciones directivas en una izacion il i tales como la O izacion de Naciones Unidas, Organizacién para la Cooperacion y el
Desarrollo Econémicos, el Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia lUNICEF) y la Organizacién de Estados Americanos, entre otros (vr.gr. directores, subdirectores, miembros de junta directiva o cualquier persona que ejerza una
funcion equivalente). politicos; y (xi) rep legales, di 3 i de la alta gerencia y miembros de la Junta de una organizacion internacional (vr.gr. jefes de estado, politicos, funcionarios
gubernamentales, judiciales o militares de alta jerarquia y altos ejecutivos de empresas estatales).

PEP Extranjeras: Son aquellas personas naturales que desempefian funciones publicas prominentes y destacadas en otro pais. En especial, las siguientes personas: (i) jefes de estado, jefes de gobierno, ministros, subsecretarios o
secretarios de estado; (i) congresistas o parlamentarios; (i) miembros de tribunales supremos, tribunales constitucionales u otras altas instancias judiciales cuyas decisiones no admitan normalmente recurso, salvo en circunstancias
excepcionales; (iv) miembros de tribunales o de las juntas directivas de bancos centrales; (v) embajadores; (vi) encargados de negocios; (vii) altos funcionarios de las fuerzas armadas; (vii) mi de los 6rganos admini de
gestion o de supervision de empresas de propiedad estatal; (ix) miembros de familias reales rei (x) diri de partidos o movimi

Personas: Personas naturales o juridicas que en su composicién cuenten con un PEP o que sean clasificadas como de Alto Riesgo.

GAFI: Es el Grupo de Accién Financiera Internacional sobre el Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacién de Armas de Destruccién Masiva, organismo intergubernamental cuyo propésito es
elaborar y promover recomendaciones con el fin de evitar y/o prevenir estos riesgos, ademés cuenta con la participacién del Fondo Monetario Internacional, Banco Mundial y Transparencia Internacional.

Sistema de Administracion de Riesgos de Lavado de Activos, Fit iacion del i yla i i6n de Armas de Destruccién Masiva LA/FT/FPADM: Hace referencia al Sistema de Prevencion y Control del Riesgo de
LA/FT/FPADM que se prevé en el Acuerdo 574 de 2021 del Consejo Nacional de Juegos de Suerte y Azar (CNJSA).

Admnmstraclén de riesgos: Es un proceso interactivo y S\S(Ema(llado de apcvo ala Lotena para la toma de decisiones con relacion a eventos de riesgo que pueden afectarle, y para los cuales se aplican metodologias |ogicas para el
iento de contextos, identificacién, anlisis, 6 y icacion de los riesgos, a fin de identificar oportunidades para evitar o mitigar posibles pérdidas.

Amenaza LA/FT/FPADM: Peligro que se cierne sobre la Loteria de ser permeada con recursos de origen ilicito o licito, por persona naturales o juridicas que buscan usarla para cometer cualquiera de los delitos fuente de lavado de
activos, los relacionados con la financiacién del terrorismo y la financiacion de la proliferacion de armas de destruccion masiva.

Evento de riesgo: Situacion, incidente, suceso, acontecimiento o eventualidad, que puede ocurrir en un lugar o en la ejecucién de cualquier actividad, durante un periodo de tiempo.

Financiaci6n del Terrorismo: Es todo acto que provea fondos o utilice servicios financieros, en todo o en parte, para la icacion, isi , posesion, desarrollo, exportacion, trasiego de matenal fraccmnamlento transporte,
transferencia, depésito o uso de armas nucleares, quimicas o bioldgicas, sus medios de lanzamiento y otros materiales relacionados (incluyendo tecnologias y bienes de uso dual para si en i6n de las
leyes naci u obligaciones inter

i6n de la i i6n de armas de i6n masiva: Es todo acto que provea fondos para la fabricacion, adquisicién, posesion, desarrollo, exportacién, trasiego de material, i i transporte, ia,

depdsito o uso de armas nucleares, quimicas o bioldgicas.
Lavado de Activos: es el proceso mediante el cual organizaciones criminales buscan dar apariencia de legalidad a los recursos generados de sus actividades ilicitas.
LA/F/FPADM: Abreviatura de Lavado de Activos, Financiacion del Terrorismo, Financiacién de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva.

Oficial de limi Es la persona desi por el operador de juegos de suerte y azar como responsable de implementar, liderar, velar por la ividad y hacer imi al Sistema de inistracion del Riesgo de
LA/FT/FPADM.

Grupo de Accién Financiera de Latinoamérica - GAFILAT (antes GAFISUD): Organizacién intergubernamental tipo GAFI, de base regional que agrupa paises de América del Sur y Centroamérica; para combatir el lavado de activos y la
financiacién del terrorismo.

Debida D Ampliada (DDA): Son las medidas adici ¥ con mayor intensidad a las idas para realizar la Debida Diligencia a los clientes y demds contrapartes, que se le deben aplicar a estos, con las que se tienen
relaciones de tipo legal, comercial y/o contractual, atendiendo a su perfil de riesgo, sus negocios, operaciones, productos y que exponen en mayor medida a la Loteria, por ejemplo, las Personas Expuestas Politicamente PEP'S

POLITICAS

Personas Expuestas Politicamente o PEP’s hace referencia a los individuos que desempefian funciones publicas destacadas o que por su cargo manejan o administran recursos pablicos. Esta definicién también incluye a los individuos|
que hayan desempefiado funciones pblicas destacadas o que, por su cargo, hayan manejado o administrado recursos publicos. La calidad de PEP s6lo se conservaré por un periodo de 2 afios con posteridad a la fecha en que el
respectivo individuo haya dejado de desempefiar las funciones pblicas destacadas o haya dejado de administrar o manejar recursos pablicos.Las personas consideradas como Personas Expuestas Politicamente -PEP- informaran su
cargo, fecha de vinculacién y fecha de desvinculacién cuando sea solicitado en los procesos de vinculacién, Debida Diligencia, Debida Diligencia Ampliada, actualizacién anual y conocimiento de la contraparte, efectuado por los sujetos
obligados al cumplimiento la regulacién vigente sobre el riesgo de Lavado de Activos, Financiacién del Terrorismo, Proliferacién de Armas de Destruccién Masiva y los sujetos de reporte de la Unidad de Informacién y Andlisis Financiero
(UIAF).

1. Cargos
« Presi la Republica, Vicepresi la Republica, Consejeros, Directores y subdirectores de Departamento Administrativo, Ministros y Viceministros.
« Secretarios Generales, Tesoreros, Directores Financieros de los Ministerios, los Departamentos Administrativos y las Superi ias o quien haga sus veces.

« Presidentes, Directores, Gerentes, Secretarios Generales, Tesoreros, Directores Financieros de (i) los Establecimientos Publicos, (ii) las Unidades Administrativas Especiales, (il las Empresas Piblicas de Servicios Pablicos Doniciliarios,
(iv) las Empresas Sociales del Estado (v) las Empresas Industriales y Comerciales del Estado y (vi) las Sociedades de Economia Mixta.

« Superintendentes y Superintendentes Delegados.

« Generales de las Fuerzas Militares y de la Policia Nacional, e Inspectores de la Policia Nacional. Asf como los Oficiales y Suboficiales facultados para ordenar el gasto o c recursos de las instituciones publicas.

« Gobernadores, Alcaldes, Diputados, Concejales, Tesoreros, Directores Financieros y Secretarios Generales de i) Gobernaciones, if) Alcaldias, ifi) Concejos Municipales y Distritales y iv) Asambleas Departamentales.

« Senadores, Representantes a la C4mara, Secretarios Generales, Secretarios de las Comisiones Constituci per del Congreso de la Repuiblica y Directores Administrativos del Senado y de la Cémara de Representantes.

« Gerente y Codirectores del Banco de la Repiblica.

« Directores y Ordenadores del gasto de las Corporaciones Auténomas Regionales,

« Comisionados Nacionales del Servicio Civil, de la Comisién de Regulacién de Energia y Gas de la Comisién de Regulacién de Agua Potable y Saneamiento Basico y de la Comisién de Regulacién de Comunicaciones.

« Magistrados, Magistrados Auxiliares de Altas Cortes y Tribunales, Jueces de la Republica, Fiscal General de la Nacién, Vicefiscal General de la Nacién, Delegados y Directores de la Fiscalia General de la Repblica.

« Contralor General de la Republica Vicecontralor General de la Repblica, Contralores Delegados, Contralores Territoriales, Contador General de la Nacién, Procurador General de la Nacién, Viceprocurador General de la Nacién,
Procuradores Delegados, Defensor del Pueblo, Vicedefensor del Pueblo, Defensores Delegados y Auditor General de la Repuiblica.

« Tesoreros y ordenadores del gasto de las Altas Cortes y Tribunales, Fiscalia General de la Nacién, Contralora General de la Repiblica, Procuraduria General de la Nacién, Defensoria del Pueblo, Contaduria General de la Nacién y|
Auditorfa General de la Republica

« Magistrados del Consejo Nacional Electoral, Registrador Nacional del Estado Civil y Registradores Delegados.
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* Notarios y Curadores Urbanos.

.0 del gasto de universi publicas.
« Representantes Legales, Presidentes, Directores y Tesoreros de partidos y movimientos politicos, y de otras formas de asociacién politica reconocidas por la Ley.
« Los fidecomitentes de patrimonios aut o fideicomisos que administren recursos publicos.

2. Las contrapartes catalogadas como de “Alto Riesgo” son aquellas que de acuerdo con el andlisis de riesgo LA/FT/FPADM disefiado por la Entidad son clasificados en esta categorfa.
3. Relaciones Comerciales con PEP’s y/o de Alto Riesgo.

4. Para establecer relaciones comerciales con estas contrapartes previamente se debe obtener la aprobacién expresa del Representante Legal. Igualmente, cuando una contraparte ha sido aceptada y posteriormente se determina que
la contraparte o beneficiario final de un producto o linea de negocio es, o pasa a ser una PEP o una contraparte de Alto Riesgo, se debe contar con la aprobacién del Representante Legal para continuar con la relacién comercial.

5.Vinculacién de contrapartes PEP's y/o de Alto Riesgo.

6. Cuando un servidor puiblico o contratista va a vincular una contraparte PEP y/o de Alto Riesgo, debe cumplir con lo establecido en este procedimiento y los registros relacionados en el mismo, igualmente debe realizar una
verificacién fehaciente de los datos de la contraparte, segin lo indicado a continuacién:

a) Es obligacién del servidor publico o contratista responsable de vincular contrapartes, identificar los PEP's y/o de Alto Riesgo en el momento de la vinculacién, de la misma forma, si las personas juridicas que son contrapartes de la
Entidad cuentan con socios o beneficiarios catalogados como PEP’s; o bien si son extranjeros que ocupen o hayan ocupado puestos homdlogos a los indicados segin el Articulo 2.1.4.2.3. Personas Expuestas Politicamente Decreto
Nimero 1674 de 2016 modificado parcialmente por el Decreto 830 de 2021.

b) Es obligacién del Oficial de Cumplimi inar si una contraparte o beneficiario final de un servicio o transaccién, que haya sido vinculado es, o pasa a ser un PEP’s y/o de Alto Riesgo, debe solicitar la aprobacién del
Representante Legal, para continuar con su relacion comercial. Asi mismo, es ili del Oficial de C [imi actualizar una vez al afio la base de datos de contrapartes PEP’s, obtenida del Decreto nimero 1674 de 2016
modificado parcialmente por el Decreto 830 de 2021., que lo olor ademss, debe gestionar su publicacién en el sistema, para que esté a disposicién de los servidores publicos o

responsables de vincular contrapartes. En este punto se incluyen a las contrapartes clasificadas como de Alto Riesgo.

7. Solicitud de Estudio para vinculacién de Contrapartes PEP’s y/o de Alto Riesgo.
7.1 Se debe solicitar al Oficial de Cumplimiento antes de la aprobacién o vinculacién de la contraparte, via correo electrénico, que se haga el andlisis de la persona.

8. Solicitar autorizacién al Representante Legal.
8.1 El Oficial de Cumplimiento debe presentar en un maximo de 3 dias habiles, después de recibida la solicitud, al Representante Legal el analisis realizado a la contraparte considerado como PEP y/o de Alto Riesgo y la aplicacién de la
Debida Diligencia Ampliada, ya sea para la vinculacién o la no continuacién de la relacién comercial con la Entidad.

9. Aprobacién de la vinculacién de la Contraparte PEP’s y/o de Alto Riesgo.
9.1 De aprobarse la vinculacién de la contraparte PEP's y/o de Alto Riesgo, se debe notificar al servidor publico o contratista responsable de vincular esta, dicha aprobacién, para continuar con la formalizacin de la operacién. En caso
de que la contraparte no se apruebe no se continta con la vinculacion de esta.

10 Aplicacion de la Debida Diligencia Avanzada.

10.1 Se debe seguir un procedimiento especial de aceptacion de contrapartes que son Personas Expuestas Politicamente y/o de Alto Riesgo, asi como un i o imi inucioso de las i que efecttan en el
curso de a relacién comercial, adoptandose las medidas de DDA que sean apropiadas a fin de mitigar el riesgo que impone dicha condicion.

10.2 Se debe Ilevar a cabo un procedimiento de "Debida Diligencia Ampliada (DDA)" cuyo proposito es obtener evidencia documental de la procedencia de los recursos y la fuente de sus fondos.

10.3 Medidas sobre procedimientos de Debida Diligencia Ampliada.

a) Contar con sistemas de gestion de riesgos apropiados para determinar si la contraparte cuenta con el perfil de una Persona Expuesta Politicamente y/o de Alto Riesgo.
b) Obtener la i6n del Repr Legal para i iales con esas contrapartes.

¢) Tomar medidas razonables para determinar cul es el origen de la riqueza y el origen de los fondos.

d) Llevar a cabo una vigilancia permanente mas exhaustiva de la relacién comercial.

e) Evitar aceptar o manejar fondos de personas publicas corruptas, ya que esto dafiara severamente la propia reputacion de la Entidad y puede minar la confianza publica en las normas éticas de la misma.

) Reunir suficiente informacién de una contraparte nueva y verificar la informacién disponible publi conel fin de sila contraparte es o no una Persona Expuesta Politicamente y/o de Alto Riesgo.
&) Se puede practicar una visita a las potenciales contrapartes identificados como PEP’s y de Alto Riesgo, segin lo disponga el Oficial de Cumplimiento junto con el Representante Legal.

10.4 Para las personas juridicas vinculadas con PEP’s se les debe aplicar el mismo procedimiento de DDA establecido para la persona natural PEP.

10.5 Adicional a la debida diligencia, en el conocimiento de la contraparte, se deben i otros ici que permitan obtener un mayor conocimiento de esta, como, por ejemplo: busquedas en la web, consulta de
verificacion de consultas en bases comerciales y/o publicas, visitas, entre otras.

10.6 Se debe efectuar una constatacion material de la actividad generadora de los fondos, con el fin de comprobar su existencia real y la capacidad de producir bienes o prestar servicios. Dicha gestion debera constar en el expediente

de la contraparte. Nota: De dicha revision se debe llevar un registro de las labores realizadas, asi como de la fecha y del nombre de la persona que las efectud.

11 Visita a la contraparte

11.1 Se debe considerar de forma optativa la realizacién de una visita a la contraparte PEP's y/o de Alto Riesgo dejando como evidencia un informe de la misma, ya sea al domicilio comercial para persona juridica, en los casos que
aplique, o al domicilio permanente de habitacion para persona natural, o cuando se generen alertas sobre transacciones que se desvien del comportamiento esperado de la contraparte PEPs y/o de Alto Riesgo, cuando se realicen
transacciones en dreas geograficas que no tienen sentido para su negocio o ha variado su perfil de riesgo.

12. Archivo de la documentacién
12.1 Los registros de aprobacion seran r por el Oficial de C imi para su custodia, en carpetas digitales o fisicas segun corresponda.

DOCUMENTOS DE SOPORTE
CODIGO NOMBRE ENTIDAD

N/A MANUAL DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE RIESGOS DE LA/FT/FPADM LOTERIA DE BOGOTA

N/A ACUERDO 574 DE 2021 CONSEJO NACIONAL DE JUEGOS DE SUERTE Y AZAR - CNJSA

N/A 40 RECOMENDACIONES DEL GRUPO DE ACCION FINANCIERA INTERNACIONAL GAFI

ACTIVIDADES
# ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTRO RESPONSABLE
INICIO
Manual del Sistema de Administracion de
q Se realiza un proceso de vinculacion Riesgos de LA/FT/FPADM. Secretaria General
p ) - Formulario de vinculacién Persona Unidad de Talento Humano

Identificacién e
Natural y/o Persona Juridica

Identificar si la contraparte puede estar identificada como un PEP y/o es|

considerada como de Alto Riesgo. Manual del Sistema de Administracion de

Riesgos de LA/FT/FPADM.
2 Desarrollo g_ ) o Oficial de Cumplimiento
. : : e - Formulario de vinculacién Persona
¢Se encuentra coincidencia dentro de los listados PEP y/o se determin6 N
Natural y/o Persona Juridica
que la contraparte puede ser considerada como una de Alto Riesgo?
Si
. Manual del Sistema de Administracion de
Finaliza Continuar con el proceso normal de vinculacién. Ver el procedimiento
y . . ) " L Riesgos de LA/FT/FPADM. . - .
3 Proceso correspondiente al tipo de vinculacion respectivo en el proceso Gestion Servidores Publicos o contratistas

- Formulario de vinculacién Persona

de Bienes y Servicios. Natural y/o Persona Juridica
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Remitir al Oficial de Cumplimiento para verificacion

Manual del Sistema de Administracién de
Riesgos de LA/FT/FPADM.
- Formulario de vinculacién Persona
Natural y/o Persona Juridica

Servidores Publicos o contratistas

¢La contraparte se encuentra identificada como PEP o tiene relacion con
personas PEP?

Manual del Sistema de Administracién de
Riesgos de LA/FT/FPADM.
- Formulario de vinculacién Persona
Natural y/o Persona Juridica

Oficial de Cumplimiento

Solicitar el diligenciamiento del formato FRO105-546 Persona PEP por|
la(s) contraparte(s)

Manual del Sistema de Administracién de
Riesgos de LA/FT/FPADM.
- Formulario de vinculacién Persona
Natural y/o Persona Juridica
Formato FRO105-546 Persona PEP

Oficial de Cumplimiento

Realizar la Debida Diligencia Ampliada. Entre las medidas que se pueden
aplicar se encuentra:

* Solicitar diligenciamiento del formato FRO105-570 o FRO105-572
Declaracion de Origen de Fondos Persona Natural/Juridica.

* Realizar un proceso mas exhaustivo de identificacién de contrapartes,
para asegurarse que no hayan identidad falsas o engafiosas.

* Realizar un proceso mas exhaustivo de verificacién de la informacién
suministrada por la contraparte.

* Solicitar documentos adicionales a la contraparte, como lo pueden ser
estados financieros.

* Realizar monitoreo continuo en consulta en listas vinculantes y de
control.

* Aplicar medidas adicionales que se consideren necesarias.

Manual del Sistema de Administracién de
Riesgos de LA/FT/FPADM.
- Formulario de vinculacién Persona
Natural y/o Persona Juridica

Oficial de Cumplimiento

¢ Se requiere autorizacion para la vinculacion de la contraparte?

Manual del Sistema de Administracién de
Riesgos de LA/FT/FPADM.
- Formulario de vinculacién Persona
Natural y/o Persona Juridica

Oficial de Cumplimiento

Reportar al servidor puiblico o contratista de la Entidad encargado de la|
i i6n. Volver al paso 3

a Remitir
5 Verificacion
6
DDA
7
8
Si
Reportar
9
10 — Autorizacién
Aprobacion
11 o
Si No
12 Notificar
Verificar
13 Documentacién

Manual del Sistema de Administracion de
Riesgos de LA/FT/FPADM.
- Formulario de vinculacién Persona
Natural y/o Persona Juridica

Oficial de Cumplimiento

Solicitar la autorizacién del Repl ite Legal para ion de la

contraparte PEPs y/o de Alto Riesgo

Manual del Sistema de Administracién de
Riesgos de LA/FT/FPADM.
- Formulario de vinculacién Persona
Natural y/o Persona Juridica

Oficial de Cumplimiento

¢Lavinculacion de la contraparte PEP y/o de Alto Riesgo fue aprobada?

Manual del Sistema de Administracién de
Riesgos de LA/FT/FPADM.
- Formulario de vinculacién Persona
Natural y/o Persona Juridica

Servidores Publicos o contratistas
-Representante Legal

Notificar al servidor pblico o contratista responsable para no continuar|
con la vinculacién de la contraparte PEP y/o de Alto Riesgo.

Manual del Sistema de Administracién de
Riesgos de LA/FT/FPADM.
- Formulario de vinculacién Persona
Natural y/o Persona Juridica

Servidores Publicos o contratistas
-Representante Legal
-Oficial de Cumplimiento

Archivar los documentos soportes del caso realizado de acuerdo con la
serie o subserie documental asignada en la tabla de retencion
Documental de la oficina

Manual del Sistema de Administracién de
Riesgos de LA/FT/FPADM.
- Formulario de vinculacién Persona
Natural y/o Persona Juridica

Oficial de Cumplimiento

Relacién de registros

CODIGO TRD

NOMBRE

Fisico DIGITAL

Control de cambios

DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO VERSION
4/08/2022 Se crea el 1
18/10/2023 Se actualiza en el marco de lacertificacin en 15037001 2
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