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DESARROLLO DEL INFORME:

OBJETIVO

Realizar seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico con corte al 30 de junio de 2021, dando
cumplimiento al marco normativo descrito en el numeral 3. Marco legal de este informe.

ALCANCE

El seguimiento se realiza con la informacion reportada a esta oficina de las actividades desarrolladas por el
proceso Gestibn Documental al corte del 30 de junio de 2022, la cual es analizada para identificar el grado
de avance en el cumplimiento de las acciones formuladas frente a las observaciones identificadas en las
visitas adelantadas por la Direccion Distrital de Archivos de Bogota.

LIMITACION DEL ALCANCE (SI APLICA)

No se presentaron limitaciones al alcance en el presente seguimiento.

MARCO LEGAL

El Decreto 648 de 2017 en su articulo 16, que modifica el articulo 2.2.21.4.9. del Decreto 1083 de 2015,
establece:

“Los jefes de control interno o quienes hagan sus veces deberan presentar los
informes que se relacionan a continuacion:

(...)

j)- De cumplimiento del plan de mejoramiento archivistico de que trata el Decreto
106 de 2015;

De igual manera el Decreto 648 de 2017 en su articulo 16, que modifica el articulo 2.2.21.4.7. del Decreto
1083 de 2015, en el Paragrafo 1°., prescribe que:

“...Los informes de auditoria, seguimientos y evaluaciones tendran como
destinatario principal al representante legal de la entidad y al comité de
coordinacion de control interno...”

Por su parte en el CAPITULO IV del Decreto 106 de 2015, sobre “Procedimiento de vigilancia”, en su
articulo 24 establece:
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“Articulo 24. Seguimiento y verificacion. Quien practique la visita de vigilancia,
tendra a su cargo el seguimiento a las nuevas acciones acordadas para dar
cumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA), con el propdsito de
evaluar que los compromisos adquiridos por la Entidad se han cumplido
adecuadamente.

(...)

Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad vigilada, deberé realizar
seguimiento y reportar semestralmente al Archivo General de la Nacion, los
avances del cumplimiento de las nuevas actividades programadas en el (PMA) y
de los compromisos adquiridos”.

Igualmente, en el CAPITULO V del Decreto 106 de 2015 sobre “Procedimiento de control” en su articulo
30, consagra que:

“Articulo 30. Seguimiento y verificacion. (...)

Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad debera realizar
seguimiento y reportar trimestralmente los avances de cumplimiento de las
actividades presentadas en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA)”.

Asi mismo, el Decreto 106 de 2015 en el articulo 1°. Paragrafo 1°. Preceptla que:

“Articulo 1°. Ambito de competencia. {(...)

Paragrafo 1°. El Gobierno Nacional a través del Archivo General de la Nacién y
las autoridades territoriales, a través de sus respectivos Consejos de Archivos,
tendran a prevencién facultades dirigidas a prevenir y sancionar el incumplimiento
de las normas sefialadas en el presente articulo.

Los Consejos de Archivos a que se refiere el presente decreto, comprende tanto los Consejos
Departamentales de Archivos como los Consejos Distritales de Archivos”.

PROCEDIMIENTOS REALIZADOS

El seguimiento se realiz6 con base en: 1) la evaluacién al cumplimiento de los planes de mejoramiento,
correspondiente al corte del 30 de junio de 2022 y 2) la auditoria especial proceso gestion documental
iniciada el 01 de julio de 2022 mediante memorando 3-2022-756 con asunto “Se convoca a reunion de
apertura y presentacion del plan de auditoria especial proceso gestion documental”, cuyo desarrollo se
efectlio en cada una de ellas, asi:

e Evaluacion al cumplimiento planes de mejoramiento: el 01 de julio de 2022 la Oficina de Control
Interno solicité informacion mediante correo electrénico a los procesos de la entidad, para reportar
evidencias del cumplimiento a los planes de mejoramiento, entre los cuales se integra el plan de
mejoramiento de Gestién Documental derivado de las visitas realizadas por la Direccion Distrital de
Archivo de Bogota.

e Auditoria especial proceso gestion documental: teniendo en cuenta la informacion sefialada en el
anterior punto y los informes presentados por la Direccion Distrital de Archivo de Bogota como parte
de las visitas realizadas a la Loteria de Bogota en las vigencias 2020 y 2021, se incluy6 dentro del
aviso de auditoria remitido con memorando 3-2022-756 la “Revisién de los planes de mejoramiento
formulados”
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RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO

Del seguimiento realizado por esta oficina en julio de 2022 al plan de mejoramiento archivistica, se identificd
el siguiente estado por cada una de las dos visitas de las vigencias 2019, 2020 y 2021 adelantadas por la
Direccion Distrital de Archivo de Bogota:

Visita vigencia 2019: de 09 acciones sin cerrar, 6 tienen fecha de terminacién para el segundo
semestre de 2022 y 3 para finalizar cumplimiento en vigencias posteriores.
Visita vigencia 2020: de 2 acciones, 1 fue cumplida y la restante tiene fecha de terminacion el 31
de diciembre de 2022
Visita vigencia 2021: de 13 acciones, 2 fueron cumplidas y 11 tienen fecha de terminacién para el
segundo semestre del 2022.

Por lo anterior, a continuacion, se detalla el estado de las 24 acciones:

1. FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL
SECUNDARIA PARA FONDOS DOCUMENTALES
ACUMULADOS (15 péginas). Se evidencia que
el archivo contiene la valoracion de las
siguientes siete (7) series: Actas Junta
Directiva, Contratos, Correspondencia,
Historias Laborales, Libros Contables, Nominas
y Resoluciones.; las fichas diligenciadas no
cuentan con la codificacion del SCG y no estan
diligenciadas en su totalidad (resaltados en
rojo de informacién pendiente).

INFOR FECHA ESLAD
ME HALLAZGO ACCION TERMIN SEGUIMIENTO AL 30 DE JUNIO DE 2022 ACCIO
VISITA ACION N
1. Realizar el Al revisar el seguimiento reportado por la jefe
levantamiento del de la Unidad de Recursos Fisicos mediante
Inventario Unico actualizacion del archivo compartido en
Documental del Fondo SHAREPOINT, respecto del avance de las
Documental Acumulado acciones formuladas y el soporte cargado en
desde la vigencia 1967 dicha carpeta, se evidencia que:
hasta el 2008
Accion 1. El indicador formulado cuya meta
definida es siete (7), registra un avance de
cinco (5). Analizando el reporte y los soportes
se observa que la meta definida no significa
que sean siete formatos, sino que la actividad
fue dividida por periodos histéricos y su
medicidn no puede realizarse por nimero de
INFOR Lo
ME formatos elaborados. Por lo tanto, el indicador
no esta directamente relacionado con los
VISITA
DIRECC No cuenta con Tablas soportes entregados, los cuales corresponden
ION de Valoracion 30/10/20 a suPacthndades .ezjecutadas con e! f|[1 .de PENDI
Documental TVD culminar levantamiento del Inventario Unico
DISTRI . 22 ENTE
convalidadas por el Documental del Fondo Documental
TAL DE . .
ente competente Acumulado desde la vigencia 1967 hasta el
ARCHI . .
Vo 2008. No obstante, se evidencia que la
dependencia ha avanzado en el levantamiento
2019 . .
del inventario.
En relacidn con los soportes:
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2. Formato Inventario Documental FR0330-
281. Reporte con 12,204  registros
diligenciados en la hoja FUID CAJAS, 1,820
registros FUID paquetes y 40 registro FUID
libros.

El hallazgo continua vigente dado que falta
culminar el FUID

Se recomienda estandarizar el formato vy
diligenciarlo en su totalidad.

2. Elaboracion de los
cuadros de Clasificacion
Documental por cada
periodo historico.

31/10/20
22

No se evidencia reporte, la dependencia
informa que la actividad inicia en septiembre.

ATEN
CION

3. Elaboracién de las
fichas de valoracion
documental por periodos

31/11/20
22

Al revisar el seguimiento reportado por la jefe
de la Unidad de Recursos Fisicos mediante
actualizacién del archivo compartido en
SHAREPOINT, respecto del avance de las
acciones formuladas y el soporte cargado en
dicha carpeta, se evidencia que:

Accion 1: El indicador formulado cuya meta
definida es siete (7), registra un avance de uno
(1). Analizando el reporte y los soportes se
observa que la meta definida son 7 fichas de
valoracién documental, sin embargo, la meta
fue definida de acuerdo con los periodos
historicos y no con el nimero de fichas que la
entidad debe elaborar. Esto ocasiona que
aunque en el texto del reporte de avance se
mencione la elaboracién de 11 fichas, la unidad
de medida de avance sea 1. No obstante, se
evidencia avance en la actividad formulada.

En relacion con los soportes:
1. Las fichas diligencias no cuentan con la
codificacion del SCG y no estén diligenciadas en
su totalidad (resaltados en rojo de informacion
pendiente).

2. La dependencia informa que ha elaborado
11 fichas, no obstante, el soporte corresponde
a 7 fichas: Actas Junta Directiva, Contratos,
Correspondencia, Historias Laborales, Libros
Contables, Néminas y Resoluciones.

Por otra parte la dependencia informa
"teniendo en cuenta que el inventario
documental del FDA aun no se ha terminado,
no es posible determinar un numero exacto de
fichas a elaborar". Lo anterior permite concluir
que el indicador definido no fue el adecuado;
se recomienda revisar la posibilidad de
cambiar el indicador a uno porcentual cuya
linea base para la medicidn sea un cronograma

ATEN
CION
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o plan de trabajo de la actividad.

El hallazgo continua vigente dado que falta
culminar las fichas de valoracién documental

4. Elaboraciéon de las No se evidencia reporte, la dependencia
L. 30/12/20 | . . . .

Tablas de Valoracion 2 informa que la actividad inicia en noviembre

Documental

ATEN
CION

5. Elaboraciéon de Ia No se evidencia reporte, la dependencia
mer]*noria de.scr.'iptiva 30/11/20 informa que la actividad inicia en noviembre ATEN
seglin  requerimientos 2 CION
Acuerdo 04 de 2019 del
AGN

6. Presentar las TVD al No se evidencia reporte, la dependencia
Comité Institucional de | 31/12/20 | informa que la actividad inicia en diciembre 'glrgl'\\l'
gestion y Desempefio 22

No se ha intervenido el | 1. Aplicacion de los No se evidencia reporte, la dependencia
Fondo Documental | procesos  archivisticos informa que la actividad inicia en 2023
Acumulado de acuerdo | (Clasificacidn,

a las Tablas de | Ordenacion v
valoracion Documental | Descripcion)

2. Foliacion
3. Conformaciéon de
expedientes segln series
v subseries
documentales -TVD
4. Ubicacion en la 2026 AT[EN
estanteria por periodos CION
histdricos % segun
organigrama

5. Aplicaciéon TVD en su
disposicién final
(Transferencias
documentales
secundarias y
eliminacién documental
de acuerdo con los
tiempos de retencion)
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La entidad
realizado
transferencias
secundarias a
direccidon Distrital

no

Archivos de Bogota.

ha | Aplicacion de las Tablas
de Valoracién
Documental

la | convalidadas por la

de | Direcciéon  Archivo de
Bogota:

1. Revision de las series y
subseries documentales

de acuerdo con la
disposicion final, segln
TVD.

2. Separar los

expedientes y elaborar
inventario de las series a

No se evidencia reporte,
informa que la actividad inicia en 2023

la dependencia

16,

articulos 2.8.10.14

en cumplimiento con el
decreto 1515 Articulo
compilado en el
decreto 1080 de 2015

pagina web de la entidad
la informacién, una vez
se hayan realizado las
transferencias
secundarias al Archivo de
Bogota.

transferir. 2028 AT[EN
3. Realizar a descripcion CION
documental de acuerdo
con la norma ISAD-G
sobre descripcion
archivistica.
4. Enviar a la Direccion
Distrital de Archivo de
Bogotd la
documentacion a
transferir.
Personas: Archivista y
tecndlogos contratados
para realizar las
actividades
correspondientes.
La entidad no ha | Aplicacidon de las Tablas No se evidencia reporte, la dependencia
publicado en la pagina | de Valoracién informa que la actividad inicia en 2023
web la informacién de | Documental
las transferencias | convalidadas  por la
secundarias realizadas | Direccién  Archivo de
a la direccién distrital | Bogota: ATEN
de archivo de Bogotd, | 1. Publicacion en Ila 2028 CION
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INFOR
ME
VISITA
DIRECC
ION
DISTRI
TAL DE
ARCHI
VO
2020

1.2 El profesional
responsable de la
gestion documental en
la entidad durante el

aflo 2019, acreditd
formacién académica
profesional de nivel

superior en archivistica
(universitario) de

Realizar incorporacion de
personal, garantizando
que cumplen con el perfil

No se evidencia reporte

la TRD; esta version
adoptada por la Loteria
no contaba con el
concepto y acuerdo de
convalidacién por parte
de Consejo Distrital de
Archivos, razon por la
cual no se podia
realizar su adopcion e
implementacion, La
Tabla de Retencién
Documental - TRD se
convalidada en el 2015

no ha sido
adoptada por la
entidad.

acuerdo con el articulo | para el manejo de los 31/12/22 AT[EN
7 del Decreto Distrital | procesos y la gestion CION
514 de 2006. | documental:
1. Nombramiento en
El responsable de la | planta profesional
gestion documental es
la Jefe de Recursos
Fisicos, quien se apoya
en un Contratista
profesional en
Archivistica.
1. Elaborar y proyectar Al revisar el seguimiento reportado por la jefe
Acto administrativo de de la Unidad de Recursos Fisicos mediante
adopcion e actualizacién del archivo compartido en
implementacién de las SHAREPOINT, respecto del avance de las
Tablas de Retencion acciones formuladas y el soporte cargado en
Documental de la loteria dicha carpeta, se evidencia que:
de Bogota:
2.2.1 La Tabla de|2. Envio a revision a la Accion 1: "Elaborar y proyectar Acto
Retencion Documental | Secretaria General para administrativo de adopcion e implementacion
- TRD de la entidad, | aprobacién. de las Tablas de Retencién Documental de la
estaba adoptada al 31 | 3. Publicar y socializar el Loteria de Bogotad": El acto administrativo de
de diciembre de 2019 | acto administrativo adopcion de las TRD es el Acuerdo 1 de 2014
mediante Accidn 2. "Enviar a revision a la Secretaria
acto administrativo General para  aprobacion": El  acto
segun el articulo 8 del administrativo de adopcion de las TRD es el
Acuerdo 4 de 2013 Acuerdo 1 de 2014
Accion 3. "Publicar y socializar el acto
Mediante Resolucidon 15/05/20 administrativo": El acto administrativo de
083 e 2013 la Loteria de 2 adopcion de las TRD es el Acuerdo 1 de 2014 y
Bogotd  realizo el en su momento fue publicado.
proceso de adopcion de Ahora bien, se evidencia que como

cumplimiento de la accién y con el animo de
socializar y dar lineamientos en relacién con la
implementacién de las TDR, la dependencia
presenta la Circular No. 7 de 2022 del dia
30/04/2022. Dicha circular determina la
Adopcidén, Implementacion y Socializaciéon de
las TRD de la entidad.

El hallazgo se cierra dado que las actividades
fueron cumplidas. No obstante, se recomienda
analizar y fortalecer la formulacién de los
indicadores y las acciones de mejora, esto dado
que esta accion no fue formulada de manera
adecuada, lo que conlleva a que no se elimine
de raiz las causas que generan los
incumplimientos.
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INFOR
ME
VISITA
DIRECC
I6N
DISTRI
TAL DE
ARCHI
Vo
2021

Actualizacion de las
Tablas de Retencion
Documental

1. Entrevistas con los
productores

documentales de cada
una de las dependencias

Al revisar el seguimiento reportado por la jefe
de la Unidad de Recursos Fisicos mediante
actualizacion del archivo compartido en
SHAREPOINT, respecto del avance de las
acciones formuladas y el soporte cargado en
dicha carpeta, se evidencia que:

Accion 1. Hace referencia a 17 actas de reunién
para validacion de ajustes en las TRD. Se
verifica el soporte de la actividad reportada al
100%. Se evidencian las actas de las siguientes
unidades:

1. Gerencia General
2. Oficina de Control Interno
3. Oficina de Control Disciplinario Interno
16/5/22 | 4. Oficial de Cumplimiento
5. Comunicaciones y Mercadeo
6. Unidad de Loterias
7. Secretaria General - Faltan firmas
8. Sistemas
9 Planeacion Estratégica
10. Atencion al Cliente
11. Tesoreria
12. Unidad Financiera y Contable (Contabilidad
- Cartera - Presupuesto)
13. Unidad de Apuestas y Control de Juego -
Falta firma
14. Unidad de Talento Humano
El hallazgo se cierra dado que las actividades
fueron cumplidas.
2. Elaboracién de los Al revisar el seguimiento reportado por la jefe
Cuadros de de la Unidad de Recursos Fisicos mediante
Caracterizacién actualizaciéon del archivo compartido en
Documental SHAREPOINT, respecto del avance de las
acciones formuladas y el soporte cargado en
dicha carpeta, se evidencia que:
30/6/22
Se verifica soporte de formato Cuadro de
Caracterizacion, el cual contiene 15 hojas con
informacién de las dependencias. en relacién
con las 17 tablas falta la caracterizacién de
Oficial de Cumplimiento y Control Interno
Disciplinario.
3. Diligenciamiento del No se evidencia reporte
formato de cambios para
la actualizacién de las
TRD, sustento de | 29/7/22 ATEN
L P CION
creacion o eliminacion de
series documentales ya
convalidadas
4. Elaboracién del cuadro No se evidencia reporte
e ATEN
de Clasificacion | 16/8/22 P
CION
Documental
5. Elaboracién preliminar 23/9/22 No se evidencia reporte ATEN
de las TRD CION
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6. Elaboracion de las No se evidencia reporte
Fichas de Valoracién ATEN
. 30/11/22 p
Documental de las series /11/ CION
misionales
i No se evidencia reporte
7. Ela.boraao? _de la 30/11/22 p AT!EN
memoria descriptiva CION
8. Presentacion y No se evidencia reporte
aprobacion de las TRD
ante el Comité | 31/12/22 ATEN
- L CION
Institucional de Gestiény
Desempeiio
9. Enviar las Tablas de No se evidencia reporte
Retencion para
convalidacién a la| 30/12/22 ATEN
. L - CION
Direccion Distrital
Archivo de Bogota
Formalizar el No se evidencia reporte
procedimiento que
contempla las | 1. Elaboracion del
actividades para | procedimiento para ATEN
7/22 p
realizar las | transferencias 30/7/ CION
transferencias documentales primarias
documentales
primarias
1. Elaboracion del No se evidencia reporte
Cronograma de ATEN
1/7/22 P
Formular un plan de Transferencias 31/7/ CION
transferencias . .
documentales primarias
documentales, en - - -
L , 2. Inventarios No se evidencia reporte
atencién a los articulos documentales
20y 21 del Acuerdo 004 diligenciados y firmados
de 2019 expedido por org los 'efesy de cada|31/12/22 CUISH
el Archivo General de la | P & CION
., dependencia para
Nacién. . .
realizar la transferencia
primaria
Elaborar 1. Elaborar No se evidencia reporte
procedimiento para la | procedimiento para la
AR RN ATEN
eliminacion eliminacién de | 30/7/22 p
CION
documental documentos por tabla de
retencion documental

Fuente: elaboracion propia OCI a partir del seguimiento realizado al corte de junio de 2022

De otra parte, respecto de la visita adelantada en septiembre de 2021 por el Concejo Distrital de Archivos
de Bogot4, fue entregado a la Loteria de Bogota el informe de seguimiento al cumplimiento de la normativa
archivistica con radicado 1-2021-2081 del 30 de septiembre de 2021.

Con memorando 3-2022-457 del 28 de abril de 2022, esta oficina aprobd el plan de mejoramiento derivado
del informe de visita de septiembre de 2021 formulado por el proceso Gestion Documental entregado con el
radicado 3-2022-436 del 22 de abril de 2022.

CONCLUSIONES

A continuacion, se presentan las conclusiones del seguimiento a las acciones formuladas para cada visita
del Concejo Distrital de Archivos:
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Visita vigencia 2019:

1.

Aungue se identifico que el proceso de Gestién Documental ha avanzado con el inventario Unico
Documental, insumo para la consolidacion de Tablas de Valoracién Documental -TVD, al corte
del 30 de junio de 2022 esta actividad ain no ha finalizado.

El proceso de Gestion Documental reporté avances de la actividad fichas de valoracion
documental cuya meta se establecié en 11 fichas; no obstante, el proceso indica que no es
posible determinar un nimero exacto de fichas hasta tanto el Inventario Unico Documental no
este culminado.

3 acciones relacionadas con la elaboracién de Tablas de valoracion, memoria descriptiva y la
presentacion ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio estan programadas para
finalizar al corte del 31 de diciembre de 2022.

Visita vigencia 2020:

4.

La accién asociada con la incorporacién de personal de planta al proceso Gestién Documental
se cumplird de acuerdo con la fecha de terminacion, el 31 de diciembre de 2022; para lo cual,
esta oficina realizard seguimiento al corte del primer trimestre de 2023 a la informacién y
soportes a suministrar por Gestion Documental.

Visita vigencia 2021

5.

11 acciones relacionadas con actividades a desarrollar frente a las Tablas de Retencion
Documental, transferencias documentales primarias y elaboraciéon de procedimiento para la
eliminacién documental se programaron para cerrarse durante el segundo semestre de 2022;
por lo tanto, esta oficina realizar4 seguimiento al corte del primer trimestre de 2023 a la
informacion y soportes a suministrar por Gestion Documental.

RECOMENDACIONES

e Finalizar la actividad de Inventario Unico Documental que al corte del 30 de junio de 2022 cerr6 con
el 77,46% (Formato Unico Inventario Documental — FUID, cajas) y 31% paquetes?, con el fin de
consolidar las Tablas de Valoracion Documental.

e Ajustar la meta del indicador de fichas documentales, dado que las 11 fichas son susceptibles de
variaciones producidas por los resultados obtenidos en la finalizacion del Inventario Unico
Documental.

e Realizar seguimientos periédicos a las actividades programadas para el cumplimiento de las
acciones con fecha de terminacion al segundo semestre de 2022, con el fin de evitar reprocesos y
reprogramaciones.

HSBC <X»

1 Paquetes: consiste en el diligenciamiento del Formato de Inventario Documental determinando las fechas extremas en los paquetes
y los temas de los documentos que contiene cada paquete
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¢ En caso de recibir visita del Consejo Distrital de Archivos de Bogota durante el segundo semestre
de 2022, analizar el informe generado, formular el plan de mejoramiento y remitirlo a la Oficina de
Control Interno para su andlisis, aprobacién y seguimiento.

Atentamente,

WELLFIN JHONATHAN CANRO RODRIGUEZ
Jefe Oficina de Control Interno
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