PROCEDIMIENTO Cddigo:PRO103-469-3

CUMPLIMIENTO DE PAGO DE SENTENCIAS Y CONCILIACIONES

La que mds bilete da

Obijetivo:

Establecer el tramite para el cumplimiento y pago de sentencias judiciales contra la entidad, decisiones administrativas y/o conciliaciones judiciales o extrajudiciales, mediante la
expedicion de actos administrativos.

Inicia con la recepcidn de la Sentencia Ejecutoriada por parte de la Loteria de Bogota, o del acta de conciliaciéon o del acto que la apruebe y termina con el pago efectivo de la
totalidad de la obligacidon y la actualizacion del SIPROJWEB.

Definiciones:
1

Sentencias: Define el articulo 278 del Cédigo General del Proceso, Ley 1564 del 12 de julio de 2012, las sentencias como las providencias “(...) que deciden sobre las
pretensiones de la demanda, las excepciones de mérito, cualquiera que fuere la instancia en que se pronuncien, las que deciden el incidente de liquidacidn de perjuicios, y las
que resuelven los recursos de casacidn y revision. Son autos todas las demds providencias.” (...), y que, una vez en firme, surten el efecto de cosa juzgada en los términos del
articulo 303 de la misma norma.

2 Orden de pago: Documento mediante el cual se autoriza el pago por la prestacion de un servicio, adquisicén de un bien, reconocimiento de un derecho o pago de un

4  Acto Administrativo: Es una declaracién de voluntad de la administracién publica. Crean y extinguen derechos, modifican el orden juridico en la materia, y producen efectos
juridicos.

6 Documento Soporte: Son los documentos que sirven de base para registrar las operaciones comerciales.

7 Aplicativo administrativo y financiero: Es una herramienta modular automatizada que integra y estandariza el registro de la gestion financiera

8 Liquidacion: Efectuar los descuentos de ley de acuerdo al tipo de pago.

10 Tercero: Persona Natural o juridica que tiene relaciones con la Entidad , Un tercero puede ser entre otros un cliente, proveedor o acreedor.

11 Laudo: La Ley 1563 del 12 de julio de 20125, define el laudo arbitral como la sentencia que profiere el tribunal de arbitraje. El laudo puede ser en derecho, en equidad o

12 Conciliacién. La conciliacion es un mecanismo alternativo para la resolucion de conflictos, por cuyo medio las partes, con la ayuda de un tercero neutral, calificado y

13 Depésito Judicial: Articulo 1° de la Ley 66 de agosto 19 de 19933, Un depdsito judicial se entiende como la cantidad de dinero que de conformidad con las disposiciones
legales y vigentes debe consignarse a érdenes de los despachos de la Rama Judicial. En la actualidad el Banco Agrario de Colombia, es el Unico establecimiento bancario
autorizado para recibir depdsitos en todo el territorio nacional, facultad que le ha sido otorgada mediante el Decreto 2419 del 30 de noviembre de 19994 “.

14 CDP: Es el documento expedido por el funcionario responsable de presupuesto o quien desempefie estas funciones, mediante el cual se garantiza la existencia de apropiacion
15 RP: Es la operacion mediante la cual se perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva la aprobacion, garantizando que ésta no sera desviada a ningun otro fin.

1  El procedimiento de cumplimiento y pago de sentencias y conciliaciones de las entidades debe estar de acuerdo con el previsto en la Ley 1437 de 2011 en el Decreto Distrital
838 de 2018 y en el Decreto Nacional 1342 de 2016.

2 La Loteria de Bogota a través de la Unidad Financiera y Contable, con apoyo de la Secretaria General debera hacer la provision contable del rubro de sentencias y
conciliaciones e incluir en sus presupuestos de servicio de deuda, las apropiaciones necesarias para cubrir las posibles pérdidas de las obligaciones contingentes a su cargo, de
conformidad con la Ley Organica de Presupuesto

La Entidad debera contar con la informacion necesaria para una adecuada gestidn de la etapa de cumplimiento y pago de sentencias y conciliaciones.
Los servidores publicos estan obligados a desarrollar y adoptar las medidas conducentes al pago de las sentencias dentro de los plazos establecidos, respetando en su
integridad los derechos reconocidos a terceros y actuando de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

5 La Unidad Financiera y Contable debera gestionar de acuerdo con sus competencias y radicar dentro del SIPROJ-WEB, el proceso de pagos de sentencias, conciliaciones y
laudos arbitrales. Junto con el Contador, le compete, anualmente, dentro de la primera semana de enero, remitir a la Secretaria Juridica Distrital, una certificacién de la
actualizacion del médulo de pago de sentencias respecto de la vigencia fiscal inmediatamente anterior.

6 En el evento que el beneficiario o su apoderado del fallo favorable no hubieren presentado la reclamacion correspondiente, se realizara el pago en la cuenta de depdsitos
judiciales a 6rdenes del respectivo juez o al tribunal de primera instancia y a favor del beneficiario, para esto podra contar con el apoyo del proceso de Gestion Juridica de la

7  Cuando la condena contemple reintegro de personal, el proceso de Gestion Juridica debera informar al proceso de Gestion de Talento Humano para verificar que la entidad
cuenta con el cargo, para proceder con el reintegro, caso en el cual efectuara los tramites de nombramiento.

Siempre y cuando la cuantia del pago del pago consecuencia de una decision judicial, supere mil seiscientos ochenta (1680) Unidades de Valor Tributario-UVT, liquidadas al
valor fijado por la DIAN para el afio del pago de la decision judicial, se, debe solicitar ante la DIAN a través de correo electrénico en el formato FT-RE-2191 y/o el que se
determine, por parte de esa entidad, la certificacion sobre la existencia de obligaciones tributarias a cargo del beneficiario de la decisién judicial o acuerdo conciliatorio.
Cuando la DIAN en respuesta a la solicitud hecha en el formato dispuesto para ello, informe que el beneficiario tiene deudas fiscales, se proyectara el acto administrativo de
pago conforme a la resolucién de compensacion expedida por la DIAN, debidamente ejecutoriada.

Documentos de soporte:
cépiGo NOMBRE ENTIDAD
Ley 1437 de 2011. Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

N/A : . ) Congreso de la Republica
Contencioso Administrativo.
DECTE0 134Z 0 ZUTIb. POT €I cuarl Se modarrican 105 Capltaios &4y 6 Ol 11010 b O€ Ta Parte 8 ael LIofo

N/A 2 del Decreto 1068 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico, en lo Gobierno Distrital

relativo al tramite para el pago de los valores dispuestos en sentencias, laudos arbitrales y
canciliaciones

Decreto 2469 de 2015. Por el cual se adicionan los capitulos 4, 5y 6 al Titulo 6 de la Parte 8 del
N/A Libro 2 del Decreto 1068 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico, que Loteria de Bogota
reglamenta el trdmite para el pago de los valores

Ley 2220 de 2022. POR MEDIO DE LA CUAL SE EXPIDE EL ESTATUTO DE CONCILIACION Y SE DICTAN

N/A OTRAS DISPOSICIONES.” Congreso de la Republica
Resolucién 485 de 2023. Por la cual se modifica el capitulo VIl de la Resolucién 104 de 2018 " Por la

N/A cual se establecen los pardmetros para la administracion, seguridad y la gestion de la informacién Secretaria Juridica Distrital
juridica a través de los Sistemas de Informacién Juridica
DUETTETU 630 UET ZUIS. FUT €T CUdT SE ESTdUTETETT MTEATTITETTTUS Pdrd €T CUTTTPTITITETTIIO UE PTUVITUETICTAS

N/A judiciales y de acuerdos derivados de la aplicacién de un Mecanismo Alternativo de Solucién de Alcaldia Mayor de Bogots

Conflictos- MASC, a cargo de las entidades y organismos distritales, se efectian unas delegaciones

vea dictan atrac di
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Descripcion: Cémo, Politicas,

Registro

Cddigo:PRO103-469-3

Responsable

INICIO

Por solicitud

OFicio de Beneficiario

A

Criterios de aceptacion o rechazo, Instructivos
OFICIO.
El abogado encargado del proceso, comunicara por escrito
radicado a través de SIGA a la Secretaria General sobre la
existencia de la obligacién judicial, dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a partir de la Ejecutoria del fallo o
auto aprobatorio de la conciliacion.

La comunicacidn debera contener la siguiente informacion:

1. Nombre e identificacién del beneficiario de la sentencia,
laudo arbitral o conciliacién.

2.Direccién vy teléfono del Beneficiario

3. Numero de Identificacion del proceso judicial, conciliacion
laudo arbitral o acto administrativo

4. Copia del fallo, acta de conciliacion y auto aprobatorio de
la conciliacion, con la correspondiente fecha de ejecutoria.
5. Copia del pantallazo sobre el registro de la sentencia en
Siprojweb

SOLICITUD DEL BENEFICIARIO.

Esta solicitud deberd ser presentada mediante escrito donde
se afirme bajo la gravedad de juramento que no se ha
presentado otra solicitud de pago por el mismo concepto, ni
se ha intentado el cobro ejecutivo. Para tales efectos se
anexara a la solicitud, la siguiente informacidn:

a) Los datos de identificacion, teléfono, correo electrénico y
direccion de los beneficiarios y sus apoderados;

b) Copia de la respectiva sentencia, laudo arbitral o
conciliacion con la correspondiente fecha de ejecutoria;

c) El poder que se hubiere otorgado, de ser el caso, el cual
debera reunir los requisitos de ley, incluir explicitamente la
facultad para recibir dinero y estar expresamente dirigido a
la entidad condenada u obligada;

d) Certificacién bancaria, expedida por entidad financiera,
donde se indique el nimero y tipo de cuenta del apoderado
y la de aquellos beneficiarios mayores de edad que soliciten
que el pago se les efectie directamente;

e) Copia del documento de identidad de la persona a favor
de quien se ordena efectuar la consignacion;

f) Los demés documentos que por razén del contenido de la
condena u obligacidn, sean necesarios para liquidar su valor
y que no estén o no deban estar en poder de la entidad-

Oficio/ Sentencia ejecutoriada/
Acta conciliacién Auto
aprobatorio de la conciliacién
ejecutoriado/ laudo
arbitral/radicado SIGA.

Apoderado a cargo del proceso/
Beneficiario.

Recepcionar la Sentencia
ejecutoriada o el acta de
conciliacién, auto que la
apruebe y/o la solicitud
de pago del beneficiario
con los respectivos
soportes

El Jefe de la Oficina Juridica le corresponde, revisar la
documentacion e impartir instrucciones al abogado a cargo
del proceso para dar tramite

Correo Electrénico o memorando
Interno Asignacion SIGA

Jefe de la Oficina Juridica
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Los

requisitos,

Si

Analisis de los
documentos

i

Solicitar la
certificacion
sobre
existencia de
obligaciones
tributarias

Soficit:
liquidacién a la
unidad
Financieray

0

El Jefe de la Oficina Juridica podra designar un abogado de
la Secretaria General para validar que la documentacion
presentada por el apoderado y por el beneficiario esté
completa y cumpla con los requisitos establecidos en la

indicando las observaciones a la solicitud y documentos
aportados, asi como informando los documentos
pendientes. Regresa a la actividad 1.

Si CUMPLE. se debe entregar al apoderado encargado del
proceso nuevamente los documentos para que inicie el
proceso para pago de la sentencia, conciliacién, laudo
arbitral o fallo condenatorio. Continua actividad 4.

documen -
actividad 1. L. L
tos . Oficio o correo electrénico de
cumplen Puede ocurrir: devolucién/ oficio al apoderado
NO CUMPLE. Se debe devolver al apoderado o al beneficiario
con los P indicando el inicio del tramite para Jefe de la Oficina Juridica

pago/ oficio de respuesta al
beneficiario informando el recibo
e inicio del tramite para pago.

Abogado Designado

El apoderado(a) a cargo, revisa la providencia, observando
las siguientes situaciones:

1. Si la Sentencia, conciliacién, Laudo Arbitral corresponde a
un asunto de contenido laboral. Actividad 5.

2. Si la Sentencia, conciliacién, Laudo Arbitral tiene una la
cuantia del pago del pago consecuencia de una decision
judicial, supere mil seiscientos ochenta (1680) Unidades de
Valor Tributario-UVT, liquidadas. Actividad 6.

3. Si la Sentencia, conciliacién, Laudo Arbitral establece el
pago de una suma liquida de dinero o si debe liquidarse el
valor partiendo de una férmula establecida en la decision.
Actividad 7.

Oficio/ Sentencia ejecutoriada/
Acta conciliacién Auto
aprobatorio de la conciliacién
ejecutoriado/ laudo
arbitral/radicado SIGA.

Apoderado a cargo del proceso

Remitirroficio El apoderado(a) a cargo remitird copia del fallo a la Unidad
ala Unidad de de Talento Humano para evaluar el reintegro y/o la
Talento respectiva liquidacion de salarios y demas emolumentos de
Humano acuerdo a lo ordenado en el fallo. procediendo dicha

dependencia a solicitar el CDP que respalde el compromiso y
a expedir el correspondiente acto administrativo; Copia de lo
actuado se anexard a la historia laboral del accionante.
Debe realizar Actividades 9,10, 12 y 13

Memorando y soportes SIGA

Apoderado a cargo del proceso

El apoderado , Siempre y cuando la cuantia del pago
consecuencia de una decision judicial, supere mil seiscientos
ochenta (1680) Unidades de Valor Tributario-UVT, liquidadas
al valor fijado por la DIAN para el afio del pago de la decision
judicial, debe solicitar ante la DIAN a través de correo
electrénico en el formato FT-RE-2191 y/o el que se
determine, por parte de esa entidad, la certificacion sobre la
existencia de obligaciones tributarias a cargo del beneficiario
de la decision judicial o acuerdo conciliatorio.

Asi mismo, requerir a la Direccién Distrital de Impuestos de
Bogota y a la Direccion Distrital de Cobro de la Secretaria
Distrital de Hacienda, a la Direccidon de Gestion del Cobro de
la Secretaria Distrital de Movilidad, a la Direccién Financiera
de la Secretaria Distrital de Salud y a la Subdireccidn Técnica
y de Ejecuciones Fiscales del Instituto de Desarrollo Urbano
— IDU la existencia de obligaciones tributarias o no
tributarias a cargo de los beneficiaros de la sentencia judicial
o acuerdos derivados del MASC en cumplimiento del articulo
7 del decreto 830 de 2018.

Solicitud formato DIAN

Apoderado a cargo del proceso

El apoderado(a) a cargo del tramite, debera revisar la
providencia con el fin de determinar si dentro de la misma se
establece el pago de una suma liquida de dinero o si debe
liquidarse el valor partiendo de una férmula establecida en
la decisidn, caso en el cual solicitard a la Unidad Financiera
y contable la liquidacidn correspondiente.

Memorando y soportes SIGA

Apoderado a cargo del proceso
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CUMPLIMIENTO DE PAGO DE SENTENCIAS Y CONCILIACIONES

Cddigo:PRO103-469-3

La Unidad Financiera y contable revisa los documentos vy
realiza la liquidacion. Luego la remite mediante memorando
interno al apoderado que efectud la solicitud con copia a la
Secretaria General

Liquidacidn del Crédito/
Memorando remisorio SIGA

Jefe de Unidad Financiera

Elaborar la solicitud para firma del Secretario (a) General
dirigida a la Unidad Financiera y Contable solicitando la
creacion del tercero y enviarla a la Unidad Financiera y
Contable.

Memorando/ correo electrénico/
soportes SIGA

Secretario (a) General y Apoderado a
cargo del proceso

Recibida la Liquidacion, el apoderado deberad solicitar a
través de memorando interno o correo electronico a la
Secretaria General, la solicitud de expedicion del certificado
de Disponibilidad Presupuestal, la cual se realizara a través
del Aplicativo Administrativo y Financiero, Adjuntandose :

1. Copia del fallo, acta de conciliacion y auto aprobatorio de
la conciliacion, con la correspondiente fecha de ejecutoria.

2. Liquidacion elaborada por la Unidad Financiera vy
Contable, si aplica.

Solicitud de DP/Aplicativo
Administrativo y Financiero

Secretaria General/ Unidad de
Talento Humano

Generar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).
Aplicativo Administrativo y Financiero

Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

Profesional de Presupuesto

El apoderado encargado del proceso, previo a proyectar la
resolucidn de pago, debe validar si se recibid la respuesta de
la DIAN y de las entidades indicadas en el articulo 7 del
decreto 838 del 2018 sobre la existencia de deudas.

Si la respuesta es afirmativa sobre la existencia de deudas
con esa entidad por parte del beneficiario de la sentencia, la
Resolucion de compensacion expedida por esa entidad debe
quedar incorporada en la Resolucién de reconocimiento,
liquidacidn y pago proferida por la Loteria de Bogota

Respuesta DIAN

Apoderado a cargo del proceso

Una vez expedido el CDP, el apoderado a cargo del proceso
debe Proyectar resolucién de liquidacién, reconocimiento y
pago de la obligacién judicial o administrativa, para lo cual
debe seguir el trdmite establecido en el Procedimiento
"Expedicion de Actos administrativo".

Proyecto de resolucion de
liquidacion reconocimiento y
pago.

Apoderado a cargo del proceso

Realizar
liquidaciony
8 enviar al
apoderado
Solicitar la
9 creacion del
tercero
A
Solicitar CDP
10
v
Expedir el CDP
11
Revisar
respuesta de la
DIAN
12
v
Proyectar
resolucién
13
Firma
Resolucién
14

EL Secretario (a) General, firmara la resolucién de pago de la
sentencia, laudo arbitral, o acuerdo de conciliacidn,
mediante la cual autoriza el pago.

Resolucion de liquidacion
reconocimiento y pago, firmada y
numerada

Secretario (a) General
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16

17

18

19
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Cddigo:PRO103-469-3

Notificar la
Resolucién

El apoderado a cargo del proceso elabora las citaciones vy
realiza la notificacion de la resolucién al beneficiario de la
sentencia, laudo arbitral, o acuerdo de conciliacion. La
Notificacidn se realiza conforme lo estipulado en la Ley 1437
de 2011 o las que la modifiquen.

Citacidn/ notificacién

Apoderado a cargo del proceso

solicitar el RP

La Secretaria General a través del aplicativo Administrativo
y Financiero debera solicitar la expedicion del registro
presupuestal, para lo cual debe cargar :

1.la Resolucién de liquidacién reconocimiento y pago,
firmada y numerada

Solicitud RP Aplicativo
Administrativo y Financiero

Secretario (a) General

Expedir el RP

Generar el Registro Presupuestal (CDP) en el
Aplicativo Administrativo y Financiero

Registro Presupuestal

Profesional de Presupuesto

Realizar el
pago

egistrar Pago en
Siprojweb

Iniciar la cadena de pago, efectuar el pago de la sentencia,
laudo arbitral, o acuerdo de conciliacidn través del aplicativo
administrativo y financiero.

Verificar que en la
correctamente los descuentos de ley.

Se dan Vo. Bo. Por parte de Presupuesto, Jefe de la Unidad
Financiera y Contable y Secretaria General

causacion se halla efectuado| Orden de pago y Soporte de pago

Jefe Unidad Financiera y Contale
/Profesional de Presupuesto y
Tesorero (a)

Corresponde a la Unidad Financiera y Contable Registrar el
Pago en el sistema SIPROJWEB, en el mddulo de pago de
sentencias y Conciliaciones

soporte de pago Efectivo/
SIPROJWEB

Jefe Unidad Financiera y Contale

Remitir
Soporte de
Pago

El Jefe de la Unidad Financiera y Contable remitira a la
Secretaria General el registro del pago Una vez el sistema
arroje la evidencia del pago

soporte de pago Efectivo/

Jefe Unidad Financiera y Contable
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La que s bilete da

EL apoderado encargado del proceso, una vez recibido el
Proyectar registro de pago, proyectara para firma del Jefe de la Oficina

Comunicacione Juridica y Gerente General los siguientes oficios:
s

1. Oficio dirigido al despacho judicial o administrativo
informando el cumplimiento de la obligacion.

2. Memorando dirigido al Comité de Conciliacion
informando el pago realizado y remitiendo los soportes, para
lo cual se deberd observar el procedimiento del Comité de
21 Conciliacion. 3, El jefe juridico verificard el cumplimiento de Oficio/ Memorando
lo indicado en el Decreto 1069 del 26 de mayo de 2015,
Articulo 2.2.4.3.1.2.12. Modificado por el Art. 3, Decreto
Nacional 1167 de 2016. De la accidn de repeticion y articulo
125 de la ley 2220 de 2022 en relaién con plazos y
actuaciones relacionadas con la accidn de repeticion . Los
actos y comunicaciones que requieran la firma del
representantge legal seran suscritos por el mismo de
acuerdo con la normativa aplicable a las acciones de
repeticion .

Apoderado a cargo del proceso. Jefe
oficina juridica.- Representante legal

El apoderado encargado del proceso deberd archivar los
soportes de pago en la carpeta del proceso judicial,
Archivar en el conforme a la normativa archivistica.

22 expediente Expediente del proceso Apoderado a cargo del proceso
administrativo.

Fin de procedimiento.

FIN
Relacion de registros
CcODIGO TRD \[o]}V]:1:{3 Fisico DIGITAL
FRO310-72-3 Certificado Disponibilidad Presupuestal X X
FRO310-73-3 Registro Presupuestal X X
FRO103-164-2 Formato Solicitud Disponibilidad Presupuestal X
FRO103- Formato Solicitud Registro Presupuestal X
N/A Resolucién X X
N/A Sentencia X X
N/A Conciliacion X X
N/A Laudo Arbitral X
N/A Memorando X X
N/A Oren de pago X
Control de cambios
FECHA DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO VERSION
4/03/2022 Se crea el procedimiento 1
18/10/2023 Se actualiza procedimiento de acuerdo con la Resolucion 485 de 2023 y en el marco de la certificacién en norma ISO37001 2
21/11/2024 Se actualiza en torno a la actividad 21y el responsable de la misma 3

Control de revision y aprobacion

Elaboracion Revisién Aprobacién

Natalia Isabel Russi Acufia DURLEY EDILMA ROMERO TORRES

Contratista Secretaria General Comité Institucional de Gestion y Desempefio
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