DE BOGOTA

RESOLUCION NUMERO 124 de 2023
(14 de agosto de 2023)
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Por medio de la cual se fija la escala de gastos de viaje y transporte para los
contratistas de prestacion de servicios de la Loteria de Bogota y se establecen
disposiciones para su reconocimiento, autorizacion y legalizacion.

LA GERENTE GENERAL
DE LA LOTERIA DE BOGOTA,

En uso de sus facultades legales y estatutarias, en especial las establecidas en los
literales a, b, ¢ y d del Acuerdo No. 001 de 2007, y modificado por el Acuerdo No 016
de 2018, y

CONSIDERANDO QUE:

La Loteria de Bogota de conformidad con lo establecido en el articulo 1° del Acuerdo
001 de 2007, es unaempresa industrial y comercial del Distrito Capital con personeria
juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio e integra el sector de hacienda
como empresa descentralizada vinculada.

La Loteria de Bogota tiene por objeto segln lo sefialado en el articulo 4° del citado
acuerdo, generarrecursos financieros para los servicios de salud, establecidos por la
Constitucién, ley, acuerdos o estatutos de la Loteria.

Para el cumplimiento de los fines y objetivos, asi como los principios de la funcién
administrativa y gestiéon fiscal y lo dispuesto en el articulo 3° del Acuerdo 001 de 2007,
la Loteria de Bogota puede acudir a la celebracién de contratos de prestacion de
servicios profesionales yde apoyo a la gestion, mediante la modalidad de contratacion
directa, en los términos establecidos en su manual de contratacion.

La Loteria de Bogota celebra contratos de prestacion de servicios, dentro de los cuales
en algunos se establece como obligacion a cargo del confratista, previo el
cumplimiento de los requisitos administrativos, desplazarse a lugares diferentes de la
sede habitual de ejecucion contractual.

Sobre el reconocimiento de gastos de transporte o gastos de viaje a conftratistas, el
Departamento Administrativo de la Funcion Pablica mediante concepto No. 175461
de fecha 2 de agosto de 2017, se pronuncié en el siguiente sentido:

[...] los contratos de prestacion de servicios son una modalidad a traves de la
cual las entidades estatales pueden desarrollar actividades relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la entidad y sélo pueden celebrarse con
personas naturales cuando las actividades no puedan realizarse con personal
de planta o requieran conocimientos especializados, guardando concordancia
con lo establecido en el articulo 123 de la Constitucion Politica en cuanto
autoriza que los particulares temporalmente desempefien funciones publicas.
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En este orden de ideas, la responsabilidad y cumplimiento por parte del
contratista de prestacion de servicios profesionales o de apoyo estan
determinados en las clausulas del contrato suscrito con la administracion, en
las cuales se pacta el objeto contractual, las obligaciones de cada unade las
partes, las actividades a desarrollar, el término de ejecucion del contrato, los
informes o productos a entregar, las garantias que respaldan su ejecucion,
entre otros [...]

El contrato de prestacion de servicios en los términos del articulo 32 de la ley
80 de 1993, corresponde a un acto juridico generador de obligaciones que
celebren las entidades a que se refiere la Ley 80 de 1993, previstos en el
derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la
autonomia de la voluntad, asi como los que, a titulo enunciativo, se definen en
el articulo 32, entre los cuales define el contrato de prestacidn de servicios.

Ello significa que las partes estan en libertad de convenirlas clausulas o
estipulaciones del contrato segun sus necesidades y conveniencia; en este
entendido si para la ejecucion del objeto contractual el contratista requiere que
la entidad le reconozca los gastos de transporte o gastos de viaje y aquellos
destinados a reconocerla manutencion yel alojamiento es necesarioque dicha
situacién se haya previsto en el contrato en forma clara y que la entidad
disponga de los recursos presupuestales necesarios con el fin de pagar esta
obligacion [...]

No existe en la legislacién nacional normativa algunaque regule el valor a reconocerse
a los contratistas por concepto de gastos de viaje y transporte cuando requieran
cumplir con actividades contractuales fuera del domicilio habitual pactado en el
contrato.

Teniendo en cuenta lo anterior y existiendo en la Loteria de Bogota contratos de
prestacion de servicios que de acuerdo con las obligaciones contractuales requieren
desplazarse fuera del domicilio habitual pactado en el contrato, se hace necesario
establecer las respectivas escalas de gastos de desplazamiento para su
reconocimiento, asi como los requisitos para el tramite y pago de los mismos,
conforme los honorarios fijados contractualmente.

En mérito de lo expuesto,
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RESUELVE:

Articulo primero. Objeto. Establecer las directrices para conferir los gastos de viaje
y transporte de los contratistas de prestacion de servicios de la Loteria de Bogota,
cuyo contrato incluya una clausula o estipulacion que prevea en forma clara que al
contratista se le podran reconocer los gastos de transporte, alimentacion y
alojamiento, cuando se requiera su desplazamiento al interior o al exterior del pais,
para el cumplimiento de las obligaciones contractuales fuera del domicilio contractual,
previa autorizacion del supervisor del contrato.

Articulo segundo.Definiciones. Para efectos de aplicacion delapresente resolucion
deben tenerse en cuenta las siguientes definiciones:

- Autorizacion: Acto por medio del cual el supervisor del contrato solicita, justifica y
aprueba el desplazamiento de un contratista a un lugar diferente al domicilio
contractual.

- Contratista: Persona natural que presta directamente sus servicios a la Loteria de
Bogota bajo la modalidad de contrato de prestacion de servicios.

- Area o sede habitual de ejecucion contractual: Se entiende por area o sede habitual
de ejecucion contractual, la ciudad de Bogota.

- Desplazamiento del contratista de prestacion de servicios: Tiene lugar cuando el
contratista persona natural, requiere para la ejecucion de sus obligaciones
contractuales trasladarse a un lugar diferente al domicilio contractual, previa
autorizacion del supervisor del contrato.

- Gastos de viaje: Valor que se destina por el alojamiento y alimentacion que se
ocasionan como consecuencia de los desplazamientos que deban realizar los
contratistas para el cumplimiento de las obligaciones y objeto contractual, cuando asi
lo estipule el respectivo contrato.

- Gastos de transporte: Monto de los recursos que se reconoce y autoriza al contratista,
para atender a sus obligaciones en un lugar diferente a su domicilio contractual. Este
desplazamiento comprende el valor del recorrido entre la residencia y el aeropuerto o
terminal de transporte, entre el aeropuerto o terminal de transporte y el hotel, entre el
hotel y el aeropuerto o terminal de transporte, y entre el aeropuerto o terminal de
transporte y la residencia del contratista.

- Pernoctar: Pasar la noche fuera de la sede habitual de ejecucion contractual durante
un el desplazamiento que realice un contratista persona natural para el cumplimiento
de las obligaciones y objeto contractual
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Articulo tercero. Liquidacién gastos de desplazamiento: La escala de gastos de
viaje y transporte al interiordel pais, sera liquidada con base en la siguiente tabla, asi:

ESCALA BASE DE LIQUIDACION

Valor mensual honorarios (antes de iva) valoribase d:;axnmo POF:
De $0|a $1.317.597| Hasta $119.503
De $1.317.597|a $2.070.476| Hasta $ 163.323
De $2.070.477| a $2.764.819| Hasta $ 198.167
De $2.764.820|a $ 3.506.799| Hasta $ 230.588
De $ 3.506.800| a $4.235.186| Hasta $ 264.787
De $4.235.187| a $6.387.301| Hasta $ 298.863
De $6.387.302|a $8.927.247| Hasta $ 363.014
De $8.927.248| a En adelante| Hasta $489.708

Articulo cuarto. El reconocimiento de gastos de viaje y transporte se realizara
teniendo en cuenta la distancia del desplazamiento. Para tal fin se tendra en cuenta
los siguientes valores y se tomara como base los valores definidos en la escala base
de liquidacién:

Item Distancias % pernocta % No pernocta
(Destino vs Bogotd) del valor base
1 Capitales de departamento 90% 50%
2 Municipios con distancia mayor a 45 km. 75% 50%
3 Municipios con distancia mayor a 20 km hasta 45 km. 50% 50%

Paragrafo uno: Los gastos de viaje previstos en la presente tabla, seran ajustados
anualmente mediante circular con base en el indice de precios al consumidor IPC,
definido por el Gobierno Nacional.

Paragrafo dos: No habra lugar al pago de gastos de viaje y transporte o su pago se
autorizara en forma proporcional, a criterio de la entidad, cuando los gastos de viaje o
gastos de transporte fueren cubiertos por la entidad u otra entidad u organizacion
publica o privada.

Paragrafo tres: Los gastos correspondientes a tiquetes aéreos, terrestre
intermunicipal, fluvial, maritimo y férreo no estan incluidos en la tarifa de la tabla
anterior. Estos gastos seran asumidos inicialmente por el contratista y debera
legalizarse para su correspondiente reintegro ante el supervisor del contrato.

Paragrafo cuatro. No se reconoceran gastos de viaje cuando la solicitud tenga como
destino algin municipio del area metropolitana de Bogota: Cajica, Cota, Chia, Funza,
Gachancipa, Madrid, Mosquera, Sibaté, Soacha, Tabio, Tenjo, Tocancipay Zipaquira
(Fuente: DANE).
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Paragrafo cinco. Para determinar la distancia en kildometros desde un sitio de partida
hasta el lugarde destino, se tendra como base la informacion expedida por el Instituto
Nacional de Vias - INVIAS.

Articulo cuarto. Autorizacion de desplazamientos, gastos de viaje y transporte.
Corresponde a los supervisores de los contratos de prestacion de servicios remitir a
la secretaria general, por lo menos con 10 dias habiles de antelacion a la fecha de
inicio de la actividad, debidamente aprobada por el jefe de area cuando este sea
diferente al supervisor del contrato, la autorizacion de desplazamientos para gastos
de viaje y transporte, en el formato establecido para tal fin,en lamisma debera verificar
el cumplimiento de los requisitos y adjuntar el respectivo certificado de disponibilidad
presupuestal o bien la entidad u organismo que financiara los gastos.

Para que proceda la aprobacion de los gastos de viaje y gastos de transporte a los
cualeshacereferencialapresente resolucion,en el contrato de prestacion de servicios
y/o de apoyo a la gestion debe encontrarse pactado.

Articulo quinto. Ordenacién del gasto. La ordenacion del gasto para los gastos de
viaje y transporte para los contratistas de prestacion de servicios de la Loteria de
Bogota se efectuara previa presentacion por parte del supervisor de la respectiva
autorizacion y se realizara mediante acto administrativo atendiendo las delegaciones
previstas en la resolucién 021 de 2023, o aquella que la adicione, modifique o
sustituya.

Articulo sexto. Solicitud de registro presupuestal. Una vez expedida la resolucion
establecida en el articulo anterior, el supervisordel contrato de prestacion de servicios
de forma previa al desplazamiento procedera a solicitar el respectivo registro
presupuestal.

Articulo séptimo. Modificacion de la autorizacion de desplazamiento. Habra lugar
a modificaciones por prérroga, aplazamiento, cambio de fecha, cambio de itinerario
de vuelo, y en general, por variacion de las condiciones iniciales en la que se confirid
el desplazamiento, por necesidades de las actividades derivadas del contrato, fuerza
mayor o caso fortuito, debidamente justificados. La solicitud de modificacién debe
realizarse mediante acto administrativo antes o durante la autorizacion de
desplazamiento.

Articulo octavo. Legalizacion de desplazamientos, gastos de viaje y transporte:
Dentro de los cinco (5) dias siguientes al vencimiento de todo desplazamiento, se
debera rendirinforme sobre su cumplimiento en el formato establecido para tal efecto,
debidamente diligenciado y avalado por el supervisor, el cual debera ser remitido a la
secretaria para que repose en la carpeta del contrato. No se tramitaran nuevas
solicitudes de desplazamiento, cuando nohayan sido legalizados los anteriores, salvo
que el nuevo desplazamiento se requiera dentro de este mismo término.
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Articulo noveno. Solicitud orden de pago. Una vez se apruebe la legalizacién de
desplazamiento establecida en el articulo anterior, el supervisor del contrato de
prestacion de servicios procedera a solicitar la orden de pago en el aplicativo
financiero.

Articulo décimo. Sobrecostos y multas: Las erogaciones causadas por cambio de
tiquetes, perdida de vuelos o cambios de reservas seran asumidas por el contratista
que haya dado lugar a esta situacién.

Articulo décimo primero. Austeridad del gasto. Previo a la realizacion de los
tramites correspondientes a la autorizacion y/o aprobacion de los gastos sefialados
en esta resolucion se debera observar las siguientes medidas de austeridad:

a) Solicitarlos gastos de desplazamiento, de viaje o de transporte, segln el caso,
unicamente en aquellas situaciones que sea estrictamente necesario.

b) Se debera observar la normativa o lineamientos que regule medidas sobre
austeridad que aplique para los gastos que se regulan en la presente

resolucion.
Articulo décimo segundo. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicién. Una vez entre en vigencia se publicara en la pagina WEB de la entidad.

Dada en Bogota, D.C., a los catorce dias del mes agosto de 2023.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

LUz AOZ CARDENAS ERRERA
erente General.

Elabord: Natalia Russi — contrato nim. 01

Revisé: Martha Liliana Duran - jefe ugidad financiera y contable {A)('
Revis6: Kelly Sterling - }efejurldicaﬁ ,f
Aprobé: Durley Romero Torres — secretaria gener:
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