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INFORMACION GENERAL:
Informe de seguimiento
TIPO DE INFORME:
Gerencia General
DESTINATARIOS: Secretaria General
Jefe Unidad de Recursos Fisicos
FUENTE DE Proceso Gestién Documental
INFORMACION:
AUDITOR QUE Islena Pineda Rodriguez — Profesional | OCI
ELABORO:
DESARROLLO DEL INFORME:
OBJETIVO

Verificar el avance y cumplimiento de las actividades y/o acciones del Plan de Mejoramiento
Archivistico propuesto para subsanar los hallazgos, observaciones o recomendaciones
derivadas de las auditorias y seguimientos realizados por entes externos e internos de
control, en el marco del fortalecimiento institucional y la mejora continua, con corte a 30 de
junio de 2024 y dando cumplimiento al marco normativo descrito en el numeral 3 de este
informe.

ALCANCE

El seguimiento se realiza con la informacién reportada a esta oficina de las actividades
desarrolladas por el proceso Gestion Documental al corte del 30 de junio de 2024, la cual
es analizada para identificar el grado de avance en el cumplimiento de las acciones
formuladas frente a las observaciones identificadas en las visitas adelantadas por la
Direccion Distrital de Archivos de Bogota.

MARCO LEGAL

El Decreto 648 de 2017 en su articulo 16, que modifica el articulo 2.2.21.4.9. del Decreto
1083 de 2015 expedido por el Presidente de la Republica, establece:
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“Los jefes de control interno o quienes hagan sus veces deberan presentar los
informes que se relacionan a continuacion:

(...

j)- De cumplimiento del plan de mejoramiento archivistico de que trata el Decreto
106 de 2015;

De igual manera el Decreto 648 de 2017 expedido por el Presidente de la
Republica, en su articulo 16, que modifica el articulo 2.2.21.4.7. del Decreto
1083 de 2015, en el Paragrafo 1°., prescribe que: ...Los informes de auditoria,
seguimientos y evaluaciones tendrdn como destinatario principal al
representante legal de la entidad y al comité de coordinacién de control
interno...”

Por su parte en el CAPITULO IV del Decreto 106 de 2015, sobre “Procedimiento de
vigilancia”, en su articulo 24 establece:

“Articulo 24. Seguimiento y verificacion. Quien practique la visita de
vigilancia, tendra a su cargo el seguimiento a las nuevas acciones acordadas
para dar cumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA), con el
propésito de evaluar que los compromisos adquiridos por la Entidad se han
cumplido adecuadamente.

(.--)

Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad vigilada, debera
realizar seguimiento y reportar semestralmente al Archivo General de la
Nacién, los avances del cumplimiento de las nuevas actividades
programadas en el (PMA) y de los compromisos adquiridos”.

Igualmente, en el CAPITULO V del Decreto 106 de 2015 sobre “Procedimiento de control”
en su articulo 30, consagra que:

“Articulo 30. Seguimiento y verificacion. (...)

Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad debera realizar
seguimiento y reportar trimestralmente los avances de cumplimiento de las
actividades presentadas en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA)”.

Asi mismo, el Decreto 106 de 2015 expedido por el Presidente de la Republica, en el articulo
1°. Paragrafo 1°. Preceptla que:

“Articulo 1°. Ambito de competencia. {(...)

Paragrafo 1°. El Gobierno Nacional a través del Archivo General de la Nacion
y las autoridades territoriales, a través de sus respectivos Consejos de
Archivos, tendran a prevencion facultades dirigidas a prevenir y sancionar el
incumplimiento de las normas sefaladas en el presente articulo.
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Los Consejos de Archivos a que se refiere el presente decreto, comprende
tanto los Consejos Departamentales de Archivos como los Consejos
Distritales de Archivos”.

PROCEDIMIENTOS REALIZADOS

1.- Al Plan de mejoramiento de Gestiobn Documental y archivo producto de las auditorias y
seguimientos de ley semestrales, se han integrado las visitas realizadas por la Direccion
Distrital de Archivo de Bogotd, de las vigencias 2019, 2020, 2021, 2022 y 2023.

El seguimiento del primer semestre de 2024 al plan de mejoramiento de gestion archivistica,
se realiz6 con base en el seguimiento al cumplimiento de los planes de mejoramiento
correspondiente al corte del 30 de junio de 2024, en consecuencia, en el acépite de
RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO se detalla el estado de las 39 acciones con corte a 30
de junio de 2024.

2.- Asi mismo, mediante memorando Nro. Rad 3-2024-1391 del 8 de agosto de 2024, la
OCI solicité6 a la Unidad de Recursos Fisicos, las acciones adelantadas frente a las
recomendaciones formuladas en el informe del segundo semestre de 2023, las cuales
fueron respondidas por la Unidad de Recursos Fisicos, mediante correo electronico del 13
de agosto de 2024 y que se detallan en el acapite de RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO.

Posteriormente y como consecuencia de la respuesta otorgada el dia 13 de agosto de 2024
por la Unidad de Recursos Fisicos, la OCI mediante correo electrénico del 14 de agosto de
2024, solicito la siguiente informacién adicional:

a) Elformulario de seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica
en las entidades del distrito capital, diligenciado por la entidad, con las respectivas
evidencias de lo registrado en el mencionado formulario.

b) La matriz de seguimiento e implementacion, disefiada tanto para el PINAR, como
para el Programa de Gestion Documental; v,

¢) Informar de manera detallada en qué estado se encuentran las Tablas de Retencién
Documental TRD, su vigencia y como ha sido la evolucion de éstas a la fecha, cuya
respuesta fue suministrada mediante correo electrénico del 16 de agosto de 2024,
la cual se detalla en el acapite de RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO.

3.- Igualmente mediante memorando No. 3-2024-1392 de fecha 08 de agosto de 2024, se
solicité a la Unidad de Recursos Fisicos informacion con el fin de verificar si en el semestre
anterior o en lo que va corrido del afio 2024, la Direccién de Archivo Distrital, realizé visita
o efectud “Informe de seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica
de la loteria de Bogotd, periodo de referencia 2023” y con correo electronico de fecha
13/08/2024, la Unidad de Recursos Fisicos, dio respuesta al presente interrogante, y que
se detallan en el acapite de RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO.

4.- El 22 de agosto de 2024 mediante correo electrénico fue socializado, a la Gerencia
General, Secretaria General y Unidad de Recursos Fisicos, este informe en su version
preliminar antes de su radicacion y las observaciones efectuadas por la Unidad de Recursos
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Fisicos, hacen relacion unicamente al FRO102-561-1 Matriz Excel Seguimiento PM-
Archivo Il Trimestre, las cuales no son objeto de analisis para este informe, por tratarse de
acciones que deben ser desplegadas por la Unidad de Recursos Fisicos, a fin de hacerlas
coherentes, solucionar algunas deficiencias en su estructura y que puedan cumplirse en los
términos que se proyecta alcanzar su implementacién y ademas por ser un informe de
seguimiento correspondiente al | semestre de 2024.

RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO

1.- En cuanto al plan de mejoramiento archivistico: del seguimiento realizado por esta
oficina con corte al | semestre de 2024, al plan de mejoramiento de gestién documental -
archivistica, se identifico el siguiente estado:

+ Visita vigencia 2019: de seis (6) acciones: una (1) cumplida, cinco (5) en término y
el estado de los hallazgos u observaciones es una (1) cerrada y cinco (5) abiertas.

* Visita vigencia 2020: Una (1) accion, la cual se encuentra en estado de atencion y
el estado del hallazgo u observacién es abierto.

» Visita vigencia 2022: De nueve (9) acciones: seis (6) acciones en estado de
atencién, dos (2) en término, una (1) incumplida; y el estado de los hallazgos u
observaciones, es abierto.

+ Visita vigencia 2023: De veintitrés (23) acciones: tres (3) acciones fueron cumplidas,
diez (10) en término, diez (10) en atencion, y el estado de los hallazgos u observaciones,

tres (3) cerrados y veinte (20) en estado abierto.

Por lo anterior, a continuacién, se detalla el estado de las 39 acciones:

SEGUIMIENTO
INFORME - FECHA
HALLAZGO ACCION - AL | SEMESTRE
VISITA UEAIIAELE DE 2024
No cuenta con Tablas de | 4. Elaboracion de las La accion de
INFORME | Valoracion  Documental | Tablas de Valoracion mejora se
VISITA TVD convalidadas por el | Documental encuentra
DIRECCION | €nte competente cumplida, dado
gue se presentan
DISTRITAL 31/08/2024 evidencias sobre
DE la elaboracion de
ARCHIVO las tablas TVD de
2019 nueve 9)
periodos.
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No cuenta con Tablas de | 5. Elaboracion de la La accion de
Valoracion ~ Documental | memoria descriptiva mejora se
TVD convalidadas por el | segin  requerimientos encuentra en
ente competente Acuerdo 04 de 2019 del términos; no
AGN obstante, al
revisar las
31/08/2024 | carpetas
respectivas no se
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances a los
mismos.
No cuenta con Tablas de | 6. Presentar las TVD al La accion de
Valoracion ~ Documental | Comité Institucional de mejora se
TVD convalidadas por el | gestion y Desempefio encuentra en
ente competente términos; no
obstante, al
revisar las
carpetas
respectivas no se
31/08/2024 encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances a los
mismos.
No se ha intervenido el [ 1. Aplicacion de los La accion de
Fondo Documental | procesos  archivisticos mejora se
Acumulado de acuerdo a | (Clasificacion, encuentra en
las Tablas de valoracién | Ordenacion y términos; no
Documental Descripcion) obstante, al
2. Foliacion revisar las
3. Conformaciéon de carpetas
expedientes seguln respectivas no se
series y  subseries encontraron
documentales -TVD evidencias sobre
4. Ubicacion en la el cumplimiento
estanteria por periodos y/o avances a los
histéricos 'y  segun mismos.
organigrama 2026

5. Aplicacion TVD en su
disposicion final
(Transferencias
documentales
secundarias y
eliminacion documental
de acuerdo con los
tiempos de retencion)
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La entidad no ha realizado | Aplicacion de las Tablas La accion de
transferencias de Valoracion mejora se
secundarias a la direccion | Documental encuentra en
Distrital de Archivos de | convalidadas por la términos; no
Bogota. Direccion Archivo de obstante, al

Bogota: revisar las

1. Revision de las series carpetas

y subseries respectivas no se

documentales de encontraron

acuerdo con la evidencias sobre

disposicion final, segun el cumplimiento

TVD. y/o avances a los

2. Separar los mismos.

expedientes y elaborar

inventario de las series a

transferir.

3. Realizar a descripcion

documental de acuerdo

con la norma ISAD-G

sobre descripcion 2028

archivistica.

4. Enviar a la Direccién

Distrital de Archivo de

Bogota la

documentacion a

transferir.

Personas: Archivista y

tecnélogos contratados

para realizar las

actividades

correspondientes.
La entidad no ha publicado | Aplicacion de las Tablas La acciéon de
en la pagina web la|de Valoracion mejora se
informacioén de las | Documental encuentra en
transferencias convalidadas por la términos; no
secundarias realizadas a | Direccion Archivo de obstante, al
la direccién distrital de | Bogota: revisar las
archivo de Bogotd, en|1. Publicacion en la carpetas
cumplimiento  con el | pagina web de la entidad respectivas no se
decreto 1515 Articulo 16, | la informacién, una vez 2028 encontraron
compilado en el decreto | se hayan realizado las evidencias sobre
1080 de 2015 Articulos | transferencias el cumplimiento
2.8.10.14 secundarias al Archivo y/o avances a los

de Bogota. mismos.
r.loteriadebogota.com - cliente@loteriadebogota.com 52

PBX (57) 1 335 1535 - Carrera 32A # 26 -14

ALTAUM MmO
OF BENOTA BE




LOTERIA CODIGO: FRO102-484-2
oy FORMATO VERSION: 2
INFORME DE LEY O DE SEGUIMIENTO )

La qua mis bilate da FECHA: 19/04/2023
1.2 El profesional | 1. Incorporar en la planta La accion de
responsable de la gestion | de personal de la Loteria mejora se
documental en la entidad | de Bogota, el archivista encuentra en
durante el afio 2019, |para el manejo de los términos; no
acredité formacién | procesos de gestion obstante, al
académica profesional de | documental, de acuerdo revisar las

INFORME | nivel superior en|con la normatividad carpetas
VISITA archivistica (universitario) | vigente. respectivas no se
DIRECCION | de acuerdo con el articulo | 2. Nombrar el encontraron
DISTRITAL | 7 del Decreto Distrital 514 | profesional con el perfily | 31/07/2024 | evidencias sobre | ATENCION
DE de 2006. | competencias descritos el cumplimiento
ARCHIVO en _eI Manual de y/c_) avances a los
El responsable de la | Funciones. mismos.
2020 gestién documental es la
Jefe de Recursos Fisicos,
quien se apoya en un
Contratista profesional en
Archivistica.
Implementar los | Implementar el Banco La accion de
instrumentos archivisticos | Terminol6gico mejora se
Banco Terminol6gico vy encuentra en
Modelo de Requisitos para términos; no
la  gestion de los obstante, al
documentos electrénicos revisar las
31/07/2024 carpetas ATENCION
respectivas no se
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances a los
mismos.
Implementar los | Implementar el Modelo La accion de
instrumentos archivisticos | de Requisitos para la mejora se
Banco Terminol6gico Yy | Gestién de los encuentra en
NFORME | Modelo de Requisitos para | Documentos términos; no
VISITA |la  gestion de los | Electronicos obstante, al
DIRECCION | documentos electrénicos revisar las
DISTRITAL 31/07/2024 | carpetas ATENCION
DE respectivas no se
ARCHIVO encontraron
2022 evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances a los
mismos.
Formular,  aprobar e |formular el esquema de La accion de
implementar el esquema | metadatos para la mejora se
de metadatos para la|gestion de documentos encuentra en
gestion de documentos | electronicos de archivo términos; no
electrénicos de archivo obstante, al
revisar las
31/07/2024 carpetas ATENCION
respectivas no se
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances a los
mismos.
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Formular, aprobar e | Aprobar el esquema de La accién de
implementar el esquema | metadatos para la mejora se
de metadatos para la|gestion de documentos encuentra en
gestion de documentos | electrénicos de archivo términos; no
electrénicos de archivo obstante, al
revisar las
31/07/2024 carpetas ATENCION
respectivas no se
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances a los
mismos.
Formular, aprobar e | Implementar el Esquema La accién de
implementar el esquema | de Metadatos para la mejora se
de metadatos para la| Gestion de Documentos encuentra en
gestion de documentos | Electronicos de Archivo términos; no
electrénicos de archivo obstante, al
revisar las
31/07/2024 carpetas ATENCION
respectivas no se
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances a los
mismos.
Implementar mecanismos | Implementacién de la
de firma electronica para | firma electron La accién de
la produccion de | ica mejora se
documentos electrénicos encuentra en
de archivo-SGDA para términos; no
controlar el ciclo vital de obstante. al
los documentos revisar las
electronicos de archivo 31/07/2024 | carpetas ATENCION
desde su produccion hasta respectivas no se
su  disposicion  final, encontraron
garantizando el acceso y evidencias sobre
preservacion  de los el cumplimiento
document_os producidos ylo avances a los
por la entidad mismos.
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Implementar la politica de
cero papel

Implementar la politica
de cero papel

Se identifico
incumplimiento,
toda vez que, el
proceso remitio
documento Excel
"MATRIZ
CONTROL E
INDICADOR
REDUCCION
PAPEL" la cual a
la fecha no ha
sido
implementada.

Asi mismo, la
evidencia no
corresponde con
la unidad
inicialmente
formulada "Guia
para la
implementacion
de la politica de
eficiencia en el
uso y consumo
del papel

Sistema
de

Aprobar el
Integrado

Conservacion

Actualizacion del Plan de
Preservacion Digital

La accion de
mejora se
encuentra en
términos; no
obstante, al
revisar las
carpetas
respectivas no se
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances a los
mismos.

31/12/2024

Sistema
de

Aprobar el
Integrado

Conservacion

Enviar aprobacion el
documento del Sistema
Integrado de
Conservacion

La accion de
mejora se
encuentra en
términos; no
obstante, al
revisar las
carpetas
respectivas no se
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances a los
mismos.

31/12/2024

INFORME
VISITA
DIRECCION
DISTRITAL
DE ARCHIVO
2023

Implementar los
programas especificos del
Programa de Gestion
Documental

Implementar los
programas especificos
que se relacionan a
continuaciéon y realizar
informes de manera

anual:

1. Programa de
normalizacion de formas
y formularios
electrénicos

2. Programa de

La accién de
mejora se
encuentra en
términos; no
obstante, al
revisar las
carpetas
respectivas se
encontraron
evidencias
relacionadas con
uno de los siete

31/12/2024
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documentos vitales o (7) programas

esenciales planteados como

3. Programa de gestion acciones de

de documentos mejora a

electronicos implementar.

4. Programa de

reprografia

5. Programa de

documentos especiales

6. Plan Institucional de

capacitacion

7. Programa de auditoria

y control

NOTA ACLARATORIA:

Las fechas propuestas,

se dan en razén en

primer lugar, porque se

tienen formuladas varias

acciones de

cumplimiento de los

planes de mejoramiento

de las anteriores

vigencias, en segundo

lugar la implementacion

de cada uno de estos

programas especificos

dependen de la

actualizacion de las

TRD.
Incorporar en la L
herramienta de | 1. Formalizar el formato ;ae;:;(;(;g de
seguimiento a la ejecucién | de  herramienta  de encuentra
del programa de gestiéon | seguimiento con la cumplida, dado
documental una columna | Oficina  Asesora de que se pr'esentc')
que permita identificar si | Planeacién evidencia del
las actividades | 2. Incluir en la formato de
programadas responden a | herramienta de 30/06/2024 Herramienta de CERRADA
la implementacion del | seguimiento los campos seguimiento el
Programa de Gestion | de Programa de Gestion cual se encuentra
Documental, Plan | Documental-PGD y Plan aprobado por el
Institucional de Archivos o | Institucional de Archivos Comité
Sistema Integrado de | -PINAR Institucional de
Conservacion Gestion y

Desempefio

Levantamiento del | 1 Verificacion i
Inventario documental de organizacion  de Io)sl La accion de
los expedientes que han 9 . mejora se
sido trasladados al expedientes de cada encueptra
depésito  del  Archivo | Una de las cumplida, dad(t),
Central, sin el | dependencias de gv%sgc?;ej;no
cumplimiento  de  10S | 50614 con las Tablas cronograma de
requisitos de una . tualizacion d
transferencia o sin la de Retencion 31/10/2024 actualizacion de CERRADA
aplicacién de las Tablas | Documental inventarios

de Retencién Documental

NOTA: Los informes de
se entregaran uno por
cada seguimiento del
Plan de Mejoramiento

documentales, el
cual fue
aprobado por el
comité
institucional de
gestién y
desempefio.
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FECHA: 19/04/2023
Levantamiento del | 1. Elaboracion  del
Inventario documental de | Inventario Unico
los expedientes que han | conforme a las series y L i6n d
sido trasladados al | subseries documentales a accion de
depédsito  del  Archivo | de acuerdo con la TRD. mejora se
Central, sin el te(;(r#ﬁgtsr?n%n
cumplimiento  de  los | NOTA: Teniendo en obstante. al
requisitos de una|cients gl volumen revisar las
transferencia o sin la q ’ tal | :
aplicacién de las Tablas | dOCUMeNtal — para  la carpe ?.S NO
de Retencion Documental | Organizacion de los | 30/10/2024 gzsgr?go“rl]?rséron
expedientes, y de ofra evidencias que
parte, no se cuenta con muestren el
suficiente personal para cumplimiento y/0
realizar la labor se avances f(rji“te a
estipulan las fechas en mejoramiento a
un mediano pIaZO. implementar.
Implementar los [ 1. Incluir dentro del La accién de
instrumentos archivisticos | Sistema de Gestion de mejora se
Banco Terminolégico y | Documento Electrénico encuentra en
Modelo de Requisitos para | la  terminolégica  del términos: no
la gestion de los|Banco  Terminol6gico obstante’ al
documentos electrénicos revisar Ia’s
carpetas
31/07/2024 respectivas no se ATENCION
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances en la
accion de mejora
a implementar.
Implementar los|2. Implementar las La accién de
instrumentos archivisticos | actividades del Modelo mejora se
Banco Terminolégico vy |de Requisitos de encuentra en
Modelo de Requisitos para | Documentos términos: no
la gestion de los | Electronicos obstante’ al
documentos electronicos revisar las
carpetas
81/12/2024 respectivas no se
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances en la
accion de mejora
a implementar.
Realizar el levantamiento | Trasladar los La accién de
de los inventarios | expedientes que se mejora se
documentales de la|encuentren pendientes encuentra en
produccion  documental [ en las dependencias términos: no
anterior a 2008 y que se | anteriores al 2008, al obstante’ al
encuentra en las oficinas | Archivo Central a través revisar Ia’s
productoras. del Inventario Unico carpetas
Documental. 31/07/2024 resgectivas no se ATENCION
encontraron

evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances en la
accion de mejora
a implementar.
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FECHA: 19/04/2023
Elaborar y ejecutar el Plan | Elaborar e implementar La accion de
de Transferencias | el Plan de transferencias mejora se
Secundarias secundarias e encuentra en
implementarlo, una vez términos: no
sean convalidadas las obstante: al
Tablas de Valoracién revisar las
Documental, le cual
debe ser aprobado porel | 31/12/2024 ?:srg:::?i?/as no se
Comité Institucional de encontraron
Gestion y Desempefio. evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances en la
accion de mejora
a implementar.
Implementar el Plan de | Contratar el profesional Esta accion de
Conservacion Documental | en  Conservacion e mejora se
y la herramienta de |incluir dentro de las encuentra en
seguimiento a los | obligaciones del contrato termino; la
programas de | la Implementacién del | Unidad de
conservaciéon documental | Plan de Conservacion Recursos Fisicos
Documental solicité prérroga
de cumplimiento
mediante
memorando n°3-
2024-556 del
19/03/2024; la
cual fue
aprobada
mediante
memorando n°3-
2024-796 del
02/05/2024.
Por tanto, se
recomienda al
proceso
responsable
realizar las
31/07/2024 gestiones ATENCION

correspondientes
entro del nuevo
plazo establecido
para evitar
retrasos y/o
posibles
incumplimientos.

Hoy 16 de julio
de 2024, La
accion de mejora
se encuentra en
términos; no
obstante, al
revisar las
carpetas
respectivas no se
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances en la
accion de mejora
a implementar.
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FECHA: 19/04/2023
Actualizacion del Banco | Actualizar el Banco La accion de
Terminolégico Terminolégico de mejora se
acuer(_jo . con la encuentra en
actualizacion  de _Iells términos; no
Tablas de Retencion obstante, al
cotén comvaicadas ot
carpetas
31/07/2024 respectivas no se ATENCION
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances en la
accion de mejora
a implementar.
Actualizar la Tabla de | Incluir en la Tabla de La accion de
Control de Acceso Control de Acceso los mejora se
privilegios para editar, encuentra en
leer, organizar, términos; no
tran_sferlr, publicar vy obstante, al
copiar revisar las
carpetas
81/07/2024 respectivas no se ATENCION
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances en la
accion de mejora
a implementar.
Definir politicas, | 1. Elaborar documento La accion de
lineamientos técnicos, | sobre las politicas para mejora se
juridicos y funcnonales y | los o docume_ntos encuentra en
los prlocedlmlento_s para la | electrénicos de archivo términos; no
gesti6n y tratamiento de obstante, al
los documentos revisar las
electronicos de grchivo carpetas
acordes las necesidades 31/07/2024 respectivas no se ATENCION
de la Entidad. encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
ylo avances en la
accion de mejora
a implementar.
Definir politicas, | 2.  Aprobar ante el La accion de
lineamientos técnicos, | Comité Institucional de mejora se
juridicos y f_unmonales y | Gestion y Desempefio el encuentra en
los pr’ocedlmlento_s para la dogu_mento sobre las términos; no
gestién y tratamiento de | politicas para los obstante, al
los documentos | documentos electrénicos revisar las
electrénicos de archivo | de archivo carpetas
acordes las necesidades 31/07/2024 respectivas no se Gl
de la Entidad. encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances en la
accion de mejora
a implementar.
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FECHA: 19/04/2023
Definir politicas, | 3. Implementar el La accion de
lineamientos técnicos, | documento sobre las mejora se
juridicos y funcionales vy | politicas para los encuentra en
los procedimientos para la | documentos electrénicos términos: no
gestion y tratamiento de | de archivo obstante: al
los documentos revisar las
electrénicos de archivo carpetas
acordes las necesidades 31/07/2024 respectivas no se AlIENeien]
de la Entidad. encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances en la
accion de mejora
a implementar.
Implementar el procesode | 1.  Implementar  los La accion de
aprovisionamiento desarrollos 'y mejoras mejora se
(adquiri6, desarrollo y/o | acorde con el contrato encuentra en
mejoramiento) del | de prestacion de términos; no
SGDEA, acorde a los s_ervicios, el cual esta obstante, al
requerimientos y | vigente. revisar las
necesidades a nivel de carpetas
documento electrénico de 31/12/2024 respectivas no se
archivo de la entidad. encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances en la
accion de mejora
a implementar.
Falta de implementacion | 1. Actualizar el Plan de La accion de
del Plan de Preservacion | Preservacion Digital a mejora se
Digital a Largo Plazo, que | largo Plazo actualizado encuentra en
incluya principios, términos; no
politicas, estrategias y obstante: al
acciones especificas para revisar las
preservar a largo plazo los
documentos  que  se 31/12/2024 ffsrggtcﬁ,as no se
generen en formatos encontraron
electronicos o que ese evidencias sobre
conviertan a este a partir el cumplimiento
del material analogico ylo avances en la
existente. accion de mejora
a implementar.
Falta de implementacién | 2. Acta de aprobacion La accion de
del Plan de Preservacion | del Plan de Preservacion mejora se
Digital a Largo Plazo, que | Digital a largo Plazo por encuentra en
incluya principios, | parte del Comité términos: no
politicas, estrategias y | Institucional de Gestiény obstante’ al
acciones especificas para | Desempefio revisar Ia’s
preservar a largo plazo los
documentos  que  se 31/12/2024 f:srggtc?f,as no se
generen en formatos encontraron
elect_rc'micos 0 que ese evidencias sobre
conviertan a este a partir el cumplimiento
del material anal6gico ylo avances en la
existente. accion de mejora
a implementar.
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Falta de implementacion | Informe que contenga el La accion de
del Plan de Preservacion | seguimiento anual al mejora se
Digital a Largo Plazo, que | plan de preservacion encuentra en
incluya principios, | digital a largo plazo. términos: no
politicas, estrategias y obstante: al
acciones especificas para revisar las
preservar a largo plazo los
documentos  que  se 31/12/2024 ?:srg:::?i?/as no se
generen en formatos encontraron
elect_r()nicos 0 que ese evidencias sobre
conviertan a este a partir el cumplimiento
del material anal6gico ylo avances en la
existente. accion de mejora
a implementar.
Falta de estrategias que | Realizar jornadas de La accion de
garanticen la reduccion del | capacitacion de mejora se
consumo de papel en la | herramientas encuentra
entidad. colaborativas cumplida, dado
gue se presentan
evidencias sobre
31/04/2024 la capacitacion y
estrategia que
garanticen la
reduccion del
consumo de
papel en la
entidad.
Falta de estrategias para | Documento  aprobado La accion de
la difusion de la historia | por la instancia mejora se
laboral correspondiente al encuentra en
interior de la Loteria de términos; no
Bogota, que contenga la obstante, al
estrategia de difusion de revisar las
la historia laboral carpetas
31/07/2024 respectivas no se ATENCION
encontraron
evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances en la
accion de mejora
a implementar.
Falta de estrategias para | Realizar un informe que La accién de
la difusion de la historia | contenga el seguimiento mejora se
laboral anual a la estrategia de encuentra en
difusion de historia términos: no
laboral obstante, al
revisar las
carpetas
81/12/2024 respectivas no se
encontraron

evidencias sobre
el cumplimiento
y/o avances en la
accion de mejora
a implementar.
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Ausencia de medidas, en Elaborar un protoc_ollo La accion de
materia de_’ adopcion, | para la gestion mejora se
mplem_gntamon, y docu_mental _de los encuentra en
apllcac[o,n, preservacion, a_rchlv_o,s relativos a la términos: no
proteccion, y acceso en | violacion de los obstante, al
cada uno de los proces_,gs derechos humanos,_ en revisar las
que rigen Ia_ gestion | donde se definan carpetas
documental relativos a los | claramente los | 31/07/2024 | o hectivas no se | ATENCION
derechos humanos, de |lineamientos para el encontraron
a_cuerdo con la normativa manejo de _ d_|chos evidencias sobre
vigente. expeq|entes al interior de el cumplimiento
la entidad. ylo avances en la

accion de mejora

a implementar.
Ausencia de medidas, en Socializar el protoc_o’lo La accion de
materia de_’ adopcion, | para la gestion mejora se
implementacion, | documental  de los encuentra en
apllcam_qn, preservacion, a'rchlv_qs relativos a la términos; no
proteccion, y acceso en | violacion de los obstante, al
cada uno de los procesos derechos hurr_]anos, a revisar las
que rigen Ia_ gestion todos_ los servidores de carpetas EN
documental relativos a los | la entidad. 31/08/2024 respectivas no se | TERMINO
derechos humanos, _de encontraron
a_cuerdo con la normativa evidencias sobre
vigente. el cumplimiento

y/o avances en la

accion de mejora

a implementar.

Nota: Informacién extractada del seguimiento Plan de Mejoramiento al corte del Il Trimestre de 2024.

2.- Asi mismo, en relacidon con las acciones adelantadas frente a las recomendaciones
formuladas en el informe del segundo semestre de 2023, la Unidad de Recursos Fisicos,
mediante correo electronico del 13 de agosto de 2024, indico lo siguiente:

RECOMENDACIONES

ACCIONES ADELANTADAS
PORLA UNIDAD DE
RECURSOS FISICOS

RESULTADO DEL
SEGUIMIENTO

« En la menor brevedad
Incorporar en la
herramienta de seguimiento
a la ejecucion del programa
de gestiébn documental, una
columna  que permita
identificar si las actividades
programadas responden a
su cumplimiento y a la

implementacion del
Programa de  Gestion
Documental, Plan
Institucional de Archivos o
Sistema  Integrado  de
Conservacion y que

reafirman lo sefialado en el
documento PINAR de la
Loteria de Bogotd, del afio
2021.

Como accion adelantada para
esta recomendacion, se disefid
una matriz de seguimiento e
implementacion, tanto para el

PINAR, como para el
PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL.

En relaciébn a la matriz de
seguimiento e implementacion,
disefiada, se envio el
documento aprobado por el
Comité Institucional de Gestion
y Desempefio del dia
19/06/2024.

Se presenté evidencia de la
herramienta, aqui sefialada y
de cuyo diligenciamiento vy
seguimiento por parte de la
Unidad de Recursos Fisicos. la
OCI hara seguimiento a través
de los informes semestrales, a
fin de identificar la efectividad

del cumplimiento de
actividades relacionadas en
dicha matriz
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* Cumplir oportunamente | Para esta recomendacién se | Del respectivo monitoreo y sus
con las acciones | realiza monitoreo mes a mes | resultados la OCI realizara el

formuladas y evitar las
solicitudes de prorrogas en
fecha de terminacién, dado
que esto ralentiza el
mejoramiento continuo del
sistema de control interno
en materia de la gestion
documental de la entidad.

en los planes de mejoramiento
para dar cumplimiento
oportunamente y cierre a los
hallazgos

seguimiento  respectivo a
través de los informes
semestrales.

Lo anterior, dado que con

memorando 3-2024-1377 del
01/08/2024, la OCI reportd el
incumplimiento de una accién
de mejora relacionada con la
implementacion de la politica
de cero papel. Por tanto, el
control de monitoreo debe
fortalecerse.

* En lo referente a las
transferencias secundarias,
adelantar los  tramites
necesarios a fin de que
Archivo Distrital convalide
las TVD, ya que, sin este
instrumento archivistico,
impide efectuar las
transferencias secundarias.

En lo referente a esta accién,
se encuentra en pleno proceso
de elaboracion las Tablas de
Valoracion Documental — TVD,
para lo cual ya se cuenta con el
inventario general del fondo
acumulado, los inventarios por

periodos 9) con sus
respectivas agrupaciones
documentales (series y

subseries) y los cuadros de
clasificacibn documental para
los periodos, 1, 2, 3,6,7,8y9.

Si bien, la elaboracién de las
tablas de valoracion
documental TVD, en el plan de
mejoramiento  constituia un
hallazgo que fue cerrado a 30
de junio de 2024, por haberse
implementado su accién de
mejora que constituia en la
elaboracion de las mismas y
para lo cual se presentaron las
respectivas evidencias.

No obstante, la OCI continuara
realizando el seguimiento
semestral hasta obtener la
validacion por parte de Archivo
Distrital.

* En cuanto al profesional
responsable de la gestién
documental y archivistica
en la entidad, es de vital
importancia, llevar a cabo el
concurso para proveer el
cargo del responsable de la
gestion  documental vy
archivistica de la entidad.

Respecto a esta
recomendacion, en la
actualidad y en virtud del
cambio de administracion, se
abordé nuevamente el tema
con el Secretario General, y se
estdA a la espera de las
decisiones que se tomen al
respecto.

La OCI continuara haciendo
seguimiento hasta identificar la
provision del profesional que
beneficie a la entidad frente a la
gestion documental y
archivistica.
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* En lo relacionado con las
Tablas de Retencién
Documental TRD, adelantar
las gestiones necesarias y
conducentes a fin de que el
Archivo Distrital convalide la
actualizacion de las TRD.

Frente a esta recomendacion,
es importante registrar que el
Archivo Distrital de Bogota,
recomendod no solo desarrollar
el proceso de las
actualizaciones respectivas de
este instrumento (Tablas de
Retencion Documental — TRD)
sino también reestructurar las
TRD que estan vigentes, ya
gue estas presentan series
inconsistencias técnicas, por lo
tanto, este proceso
(actualizacion) conlleva un
replanteamiento en cuanto a
tiempos de finalizacion.

En cuanto a cémo ha sido la
trazabilidad y/o evolucién de
éstas a la fecha, la Unidad de

Recursos Fisicos informd lo
siguiente:
“El  Archivo Distrital de Bogota,

recomendo reestructurar las TRD que
estan vigentes, toda vez que estas
presentan  series  inconsistencias
técnicas.

Las Tablas de Retencion Documental
TRD vigentes, una vez sea
reestructurada la version primigenia,
deben surtir 4 actualizaciones, dos por
funciones de las dependencias y otras
dos, por reestructuraciones organico -
funcionales de la entidad.

En virtud de lo anterior, se informa que
las TRD primigenia de la entidad,
deben haber sido elaboradas bajo la
estructura organica de esa época, por
lo tanto deben tener en su gran
mayoria un grado de coincidencia las
Tablas de Valoracion Documental TVD
del Ultimo periodo, en este sentido el
proceso de elaboracion de este
instrumento (TVD) que actualmente
esta en curso, es un ejercicio
equivalente a la reestructuracion de las
TRD, recomendada por el Archivo
Distrital de Bogota para las TRD
vigentes o primigenia, técnicamente
hasta no tener esta reestructuracion,
no se pueden presentar
secuencialmente las actualizaciones
ante el ente convalidador (CDA), no
obstante ya se han adelantado
actividades de actualizacion de TRD de

Desde el afio 2019 fecha en que
la Direccion de Archivo Distrital,
empez6 a realizar visitas a la
entidad para dar origen a los
“Informes de  seguimiento
estratégico al cumplimiento de
la normativa archivistica de la
loteria de Bogota”, desde este
primer momento  Archivo
Distrital detecto falencias en las
TRD de la entidad, ya se
cumplen seis (6) afios en este
proceso, el cual se ha visto
afectado por el cambio
permanente de la persona
contratada para el desarrollo de
este proceso, por lo tanto, la

OClI, seguira haciendo
seguimiento  exhaustivo a
través de los planes de

mejoramiento archivistico y de
igual manera a través del
informe semestral de Gestion
documental que realiza esta
oficina.
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la Oficina del Oficial de Cumplimiento,
Unidad de Recursos Fisicos, y se envio
solicitud a la Oficina de Control Interno
Disciplinario (sin respuesta a la fecha)
de mesa técnica.

Por otra parte, en el presente mes y

hasta septiembre, se esta
desarrollando el proceso de
actualizacion de inventarios

documentales de archivos de todas las
dependencias; con la informacién que
se analice de estos, se puede hacer
una identificacion apriori de
agrupaciones documentales (series y
subseries) las cuales deben coincidir
con lo que posteriormente se
identifique en las mesas de trabajo de
actualizacion de TRD.”

* En lo concerniente a los
inventarios documentales,

como uno de los
instrumentos archivisticos
esenciales en la gestion
documental de las

instituciones, ya que sirve
para controlar, recuperar y

localizar la informacion
contenida en los
documentos de archivo,

garantizando ademas, el
acceso a la informaciony su
consulta, se recomienda
agilizar el tramite para el
cumplimiento de las
acciones generadas de las
observaciones
encontradas.

En lo referente a esta
recomendacion, se informa que
la Unidad de Recursos Fisicos
— Gestién Documental, desde
el mes de Julio ya esta
desarrollando el proceso de
actualizacion de inventarios
documentales de cada una de
las dependencias, las cuales,
de acuerdo a la fecha
establecida en el cronograma,
ya han venido entregando la
informacion.

El inventario  documental
también constituye un objetivo
dentro del sistema de gestién
documental, y se encuentra
siendo objeto de seguimiento a
travées de los planes de
mejoramiento archivistico y de
igual forma, también se seguira
haciendo seguimiento a través

del informe semestral de
Gestion documental que
realiza la OCI.

+ Teniendo en cuenta los
avances tecnolégicos, es de
vital importancia para la
entidad en el menor tiempo
posible, cumplir con las
acciones formuladas frente
a las observaciones que
datan del afio 2022, en
materia de produccion de
documentos electrénicos de
archivo-SGDA incluyendo
la firma electrénica, para lo
cual se hace necesario
implementar mecanismos
informéticos que apoyen los
procesos de gestion
documental y archivistica,

Con respecto a esta
recomendacion, es preciso
mencionar que, para
desarrollar completamente una
gestion documental en
ambiente electronico, se hace
necesario en primer lugar tener
a plenitud un desarrollo de la
gestion documental en
ambiente fisico y todo lo que
esta necesita (es decir los
instrumentos de gestién
documental) y origina, en este
sentido se debe revisar
minuciosamente que acciones
se pueden desarrollar
previamente y con

En cuanto a la produccién de
documentos electrénicos de
archivo SGDA incluyendo la
firma electronica, constituye
esta herramienta un objetivo
dentro del sistema de gestién
documental, y se encuentra
siendo objeto de seguimiento a
travées de los planes de
mejoramiento archivistico y de
igual forma, también se seguira
haciendo seguimiento a través

del informe semestral de
Gestion documental que
realiza la OCI.
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ademés si se tiene en | independencia con la
cuenta el acelerado | elaboracion de los

desarrollo de las TIC, con | instrumentos.
los cuales se busca que los
documentos y archivos se
obtengan de manera rapida,
confiable y en su
oportunidad, dado que en la
historia de una entidad cada
vez los volumenes de
informacion son mas
robustos. Asi mismo, esta
recomendacion esta
encaminada a disminuir el
volumen de impresiones de
diferentes procesos que
conlleva a la optimizacion
en la austeridad del gasto.

* En cuanto, a la gestiéon | En lo relacionado con esta | La OCI, estara atenta y hara
documental asociada con | recomendacion, se sugiere | seguimiento a la solicitud que
los derechos humanos, se | replantear la unidad de medida | efectle la Unidad de Recursos
recomienda seguir los | (diagnostico) con relacion al | Fisicos para la modificacion del
lineamientos trazados por la | informe de seguimiento | plan de mejora vigente.
Direccion  del  Archivo | estratégico emitido por el
General de la Nacion e | Archivo Distrital de Bogotéa del
indicados en la Circular 03 | afio 2022 y el del afio 2023
de 2023, ya que son | (que se enviard este afo), esto
aspectos inherentes a | en razén a que la unidad de
Derechos fundamentales, | medida no tiene coherencia

de acuerdo con la | con la recomendacion
Constitucion Nacional de | planteada por la entidad en
Colombia mencion.

Nota: Las dos (2) primeras columnas son Informacién extractada de solicitud de informacién mediante memorando Nro. Rad
3-2024-1391 del 8 de agosto de 2024 y respuestas del 13 de agosto de 2024 mediante correo electronico.

3.- Frente al seguimiento efectuado con el fin de verificar si en el semestre anterior o0 en lo
qgue va corrido del afio 2024, la Direccion de Archivo Distrital, realizd visita o efectu6
“Informe de seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica de la
loteria de Bogot4, periodo de referencia 2023”, mediante correo electrénico de fecha 13 de
agosto de 2024, la Unidad de Recursos Fisicos argumento:

“El Archivo Distrital de Bogota no ha realizado ninguna visita en lo que va corrido del
presente afo

A la fecha ya se diligencié el FORMULARIO DE SEGUIMIENTO ESTRATEGICO AL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA ARCHIVISTICA EN LAS ENTIDADES DEL
DISTRITO CAPITAL, asi mismo ya se envio toda la informacion que solicita el
Archivo Distrital de Bogotd como evidencia de lo registrado en el formulario en
mencion.

Por otra parte, se han venido realizando reuniones con la profesional designada por
el Archivo Distrital de Bogota (Marisol Herndndez Viasus), para la orientacion
profesional a la Loteria de Bogotd en el proceso de consolidacion y registro de
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informacion. De manera extra oficial, la profesional en mencion informé que el
INFORME DE SEGUIMIENTO ESTRATEGICO, correspondiente a lo desarrollado
en materia de gestion documental del afio inmediatamente anterior, sera entregado
a la Loteria de Bogota, en la medida en que se incorpore al Archivo Distrital de
Bogota, el profesional que evalta el componente tecnolégico’.

No obstante, la OCI reiter6 a la Unidad de Recursos Fisicos mediante correos electrénicos
del 15/08/2024 y 20/08/2024, para que se informara si la Direccién de Archivo Distrital
realizé visita o efectud “Informe de seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa
archivistica de la loteria de Bogota, periodo de referencia 2023”, cuya respuesta fue
otorgada por la Unidad de Recursos Fisicos el dia 20 de agosto de 2024, donde igualmente
adjunta documento sobre: “INFORME DE VISITA TECNICA AL ARCHIVO CENTRAL DE
LA LOTERIA DE BOGOTA — SEDE VENECIA”.

El mencionado informe de Archivo Distrital en el acapite 4 de CONCLUSIONES Y
RECOMENDACIONES hace énfasis en lo siguiente: “No obstante, es necesario advertir de
manera enfatica, que lo observado en cuanto a los problemas de humedad en muros, se
constituye como un riesgo grave de deterioro para la documentacion para la salud del
personal que labora en esta sede. De acuerdo con ello, se recomienda la ejecucion de las
obras de reparacién necesarias para mitigar el riesgo mencionado.

Asi mismo exhorta a la entidad a continuar con el desarrollo e implementacion de los
Programas del Sistema Integrado de Conservacién, de acuerdo con lo indicado en el
Acuerdo 6de 2014 AGN, en cumplimiento de los articulos 46, 4 y 48 del Titulo XI
“Conservacion de documentos de la ley 594 de 2000. Cabe resaltar que las actividades en
el marco de implementacion del SIC, deben contar con el acompafiamiento de los
profesionales idéneos para dicha labor”.

Ahora bien, frente a las conclusiones y recomendaciones elevadas a la entidad por parte
de Archivo Distrital, la Unidad de Recursos Fisicos, mediante correo electronico de fecha
21 de agosto de 2024, comunicO lo siguiente: “Comedidamente le informamos que
actualmente se encuentra proyectado dentro del Plan Anual de Adquisiciones una
intervencion a la sede del archivo central en Venecia, dentro de la cual se tendran en
cuentas las recomendaciones emitidas por el Archivo Distrital.

Por lo anterior, la OCI, ejercera el seguimiento sobre dicha recomendacion, a fin de que la
entidad cumpla con la normatividad sobre el Sistema Integrado de Conservacion.

OBSERVACIONES, CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

A continuacion, se presentan las conclusiones y recomendaciones del seguimiento a los
planes de mejoramiento formulados como consecuencia de las visitas a la entidad,
efectuadas por parte de Archivo Distrital. Lo anterior, teniendo como referente la
denominacion del hallazgo y/o situacion y/o recomendacion, desde la vigencia de 2019 a la
fecha, asi:
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OBSERVACION:

- En el detalle de las acciones, se observa que de los afios 2020, 2022 y 2023, hay 17
acciones de mejoramiento, cuyo “estado de la accién”, es en ATENCION (color amarillo), y
teniendo en cuenta que la fecha de terminacién para implementar las acciones de mejora,
para todas corresponde al 31 de julio de 2024, fecha que es muy importante sea tenida muy
en cuenta, ya que para el seguimiento del tercer trimestre del afio 2024 (corte a 30 de
septiembre de 2024) debieron haberse implementado las acciones de mejora o haberse
gestionado su prorroga.

- En cuanto al profesional responsable de la gestion documental y archivistica en la entidad,
es de vital importancia se implemente en el menor tiempo posible la accién de mejora
correspondiente, lo cual permitira de manera eficaz la continuidad en el desarrollo de este
proceso lo que desencadena en una mayor agilidad en la consolidacion y puesta en marcha
en la Loteria de Bogot4, de un archivo totalmente integrado a la normatividad archivistica,
la cual se ha visto afectada por falta de continuidad del profesional en archivistica.

- En el menor tiempo posible la entidad deberd proceder a implementar las
recomendaciones de Archivo Distrital, en cuanto a las obras que deben adelantarse, para
evitar riesgos de deterioro de los documentos existentes en el archivo central y la salud del
personal que labora en la sede de Venecia, teniendo en cuenta que la recomendacion fue
efectuada desde el 31 de mayo de 2023.

- En el Plan de mejoramiento con corte a 30 de junio de 2024, se registra una accién de
mejora incumplida para el hallazgo: “Implementar la politica de cero papel”, la cual vencio
el 31 de mayo de 2024 y a esta fecha no existia solicitud de prérroga.

CONCLUSIONES

- En el seguimiento efectuado al corte del segundo trimestre de 2024, al Plan de
mejoramiento archivistico, se observa que fueron cumplidas cuatro (4) acciones de mejora,
dentro del término, presentado un “estado de la accién” de CUMPLIDAS.

- De las 35 acciones de mejora restantes a implementar, 17 acciones se encuentran en
“termino”, 17 acciones en “atenciéon” y 1 accién de mejora “incumplida”.

- Las ocho (8) recomendaciones formuladas en el informe de seguimiento al plan de
mejoramiento archivistico del segundo semestre de 2023 elaborado por la OCI, se
encuentran en proceso, en consecuencia, la OCI, seguira haciendo los seguimientos
respectivos a través de los Informes semestrales.

- El dia 31 de mayo de 2023, Archivo Distrital efectu6 visita “INFORME DE VISITA TECNICA
AL ARCHIVO CENTRAL DE LA LOTERIA DE BOGOTA — SEDE VENECIA”, de cuya
recomendacién asociada con los problemas de humedad en muros donde se ubica el
archivo central, la OCI efectuard los correspondientes seguimientos con el fin de dar
cumplimiento a la normatividad que rige esta materia.
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RECOMENDACIONES

- Implementar autoevaluaciones para cumplir oportunamente con las acciones de mejora
formuladas en los planes de mejoramiento archivistico o en su defecto, solicitar las
prorrogas con oportunidad.

- Efectuar seguimiento a las solicitudes que realice la Unidad de Recursos Fisicos para la
provision del profesional de gestion documental y archivistica de la entidad.

- Gestionar con prontitud las obras que deben adelantarse en el archivo central de la Loteria
de Bogota - barrio Venecia — con ocasion a la humedad identificada en la visita técnica
realizada por el Archivo Distrital en marzo de 2023. Lo anterior, para mitigar causas
asociadas a los riesgos de deterioro de los documentos existentes en el archivo central y
la salud del personal que labora en dicho lugar.

- Agilizar el proceso de reestructuracion, actualizacion y convalidacién de las Tablas de
Retencién Documental TRD ante la Direccién de Archivo Distrital, ya que se trata de un
instrumento archivistico esencial y que impacta para el buen desarrollo de los Programas
de Gestién Documental y Archivistica de una entidad.

- Las ocho (8) recomendaciones formuladas en el informe de seguimiento al plan de
mejoramiento archivistico del segundo semestre de 2023 elaborado por la OCI, se
encuentran en proceso, en consecuencia, la OCI, seguird haciendo los seguimientos
respectivos a través de los Informes semestrales.

- En lo concerniente a la matriz de seguimiento e implementacion, tanto para el PINAR,
como para el PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL. Se recomienda sean
diligenciados, de acuerdo a los fines para los cuales la ley los cred. (PINAR: Determina
elementos importantes para la Planeacién Estratégica y Anual del proceso de Gestion
Documental. PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL: Sirve para evaluar la
consistencia y correspondencia de cada uno de ellos dentro del sistema de informacion).

- Si bien, se han presentado avances en lo relacionado con la elaboracion de las Tablas de
Valoracién Documental TVD, se recomienda agilizar los procesos de elaboracion de la
memoria descriptiva segun requerimientos Acuerdo 04 de 2019 del AGN y Presentar las
TVD al Comité Institucional de gestién y Desempefio, a fin de que estas puedan quedar
convalidadas por el Archivo Distrital.

- Agilizar el Inventario Documental, de la entidad, en la medida que esta herramienta, facilita
la localizaciobn de los expedientes documentales y sistematicamente permite avanzar
conjuntamente con otras herramientas archivisticas.

- Agilizar la implementacion en la produccién de documentos electronicos de archivo SGDA
incluyendo la firma electrénica, a fin de que la entidad en materia archivistica, no quede
rezagada frente a los adelantos tecnolédgicos y para que le proporcione facil accesibilidad,
busqueday recuperacion de documentos electronicos, el cual suma para laimplementacion
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de la Politica de cero papel, teniendo en cuenta que esta herramienta constituye el
patrimonio documental digital de la entidad.

Atentamente,
FIRMA DE QUIEN ELABORO Y QUIEN EMITIO
FECHA DE APROBACION:
NOMBRE RESPONSABILIDAD
WELLEIN CANRO RODRIGUEZ Jefe Oficina de Control Interno
ISLENA PINEDA RODRIGUEZ Auditora asignhada
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